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INTRODUCCION

Stilus-Ausencias e Incidencias es unaaplicacién web que permite al profesorado de
los centros publicos realizar el seguimiento de la asistencia del alumnado, asi como
de las incidencias de comportamiento que se puedan producir durante el desarrollo
de las actividades lectivas. La aplicacion esta disponible inicialmente para las
siguientes ensefianzas:

» Educacion Primaria

= Educacion Secundaria Obligatoria

= Bachillerato

» Ciclos Formativos de Formacion Profesional Inicial
» Ciclos Formativos de Artes Plasticas y Disefio

Esta aplicacion sustituira a ‘lesFacil’, aunque durante un tiempo convivirdn ambos
programas, mientras Stilus-Ausencias e Incidencias no sea completamente estable.
Se ira dotando de mas capacidades a esta aplicacién de forma progresiva.

Stilus-Ausencias e Incidencias esta disefiada para adaptarse a cualquier dispositivo
(ordenador, tablet o smartphone) con el objetivo de facilitar su uso dentro del aula.

1. REQUISITOS PREVIOS

Para poder hacer uso de esta aplicacion es necesario que el centro educativo registre
previamente en Stilus la informacion de las siguientes aplicaciones:

» Planes de estudio: Configurarlas materias impartidas en cada: nivel educativo
> estudio > régimen de matriculacion y curso.

» Matricula: Dar de alta la matricula del alumnado del centro

» Grupos: Dar de alta los grupos del centro con el alumnado asociado a cada
uno. Asignar el tutor/a del grupo.

» Grupos-materia: Dar de alta los grupo-materia del centro incluyendo el
alumnado y el profesor/a asignado.

= Organos y Cargos: Asignar al profesorado del centro que pertenezca al

Equipo Directivo o que sea Coordinador/a de Convivencia.

» Horarios: Desde esta aplicacion se debe dar de alta la siguiente informacion:

o ElCalendario escolar de las localidades del centro, en caso de que existan
diferencias respecto del oficial, que se proporciona precargado.

o Los horarios de grupo. Una vez creados deben de encontrase en estado
‘Pendiente validacion’ o ‘Validado’ para poder ser utilizados por esta
aplicacion.

o Los horarios de profesor/a. Tras crear los horarios de grupo se deben de
completar los horarios de profesor y poner en alguno de los siguientes
estados: ‘Pendiente validacion’ o ‘Validado'.
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2. ACCESO

El acceso a esta aplicacion se realiza a través de la zona privada del Portal de
Educacion (https://www.educa.jcyl.es) utilizando la cuenta personal de cada usuario.

Pasos para acceder:

1. Ir a https://www.educa.jcyl.es
Pulsar el boton ‘Acceso privado’.

Eﬁ Junta de

Castilla y Leon

educacyl rortal de Educacién

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Ledn

.

& Acceso privado

3. Introducir el usuario y contrasenia.

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

lla\gu len@example.com

Contrasenia

Iniciar sesién

* No recuerdo mis datos de acceso.
e No tengo cuenta en el Portal:

® ;Puedo darme de alta?

* Darse de alta

4. Una vez autenticado, acceder a la ‘Zona Privada’

Wl Junta de
Castilla y Ledn

ed ucacyl Portal de Educacion

Informacién On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leén Mis datos

Datos del usuario

Cerrar sesion

9 Acceso a mi zona privada

5. Dentrode lazona privada aparece el acceso a “Ausenciase Incidencias”para

todo el profesorado:



https://www.educa.jcyl.es/
https://www.educa.jcyl.es/
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A5 Juntade educacyl
CastillayLedén porig| de Educacién

zona de usuario

Accesos personales

2

Correo Electrénico
Acceso web

¢Te faltan iconos?
Echa un vistazo.

Némina online Registro de formacion

Accesos STILUS

2

Ausencias e
Incidencias

Q

Stilus
Comunicaciones

B

OneDrive

OneDrive
Almacenamiento en la nube

w

Evaluacién

Microsoft 365

Salir

Misdatos [

Lijig k=

Aula Virtual

S

MS Teams - Educacyl

«©

Evaluacion
Manual

El Equipo Directivo tiene el acceso desde Stilus > Al > Ausencias:

Ficha
Centralizada del
Alumno

Atendidn a la
diversidad

Info)
Educ@,

Infoeduc@®

L3

‘Comunicadenes

Evaluacidn del
Desempeiio
Educative

—

Matriculacién
&

Convivencia
escolar

Organizacién
Docente y

Agrupamientos

‘.

Ausendias

o)

Grupos de
alumnos

Alumnos y
Grupos

Stilus
Familias

£

v

Evaluacion
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3. SELECCION DE CENTRO EDUCATIVO

Los usuarios que tengan asociado mas de un centro educativo deben de seleccionar
aquel con el que desean trabajar tras acceder a la aplicacion.

Esta situacién se produce cuando ocupamos una plaza de tipo ‘compartida’ o bien
cuando tengamos un cargo asignado en varios centros.

La pantalla de seleccion de centro tiene el siguiente aspecto:

ES

%Junta de JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDDSO

Castilla y Leon

‘Kj STILUS

Junta de Castilla y Ledn. Consejeria de Educacion

Para acceder al madule seleccione un Centro Educativo

CEIP ANTONIO GARCIA QUINTANA .

CENTRO DOCENTE SELECCIONAR
CEIP CRA RIBERA DEL DUERO .

CENTRO DOCENTE
IES JULIAN MARIAS .

CENTRO DOCENTE SELECCIONAR
IES CLAUDIO MOYANO .

CENTRO DOCENTE SELECCIONAR
IES MARIA DE MOLINA .

CENTRO DOCENTE

En caso de que el usuario sélo tenga acceso a un centro educativo esta pantallano
se muestra y accede directamente a la informacion del centro asignado.

Una vez elegido un centro, es posible cambiar de centro sin salir de la aplicacion,
utilizando el botén “Cambiar centro”.

IES DELICIAS
CEMTRO DOCEMTE

¥ CAMBIAR CENTRO

Pas

Hacer guardia

Seguimiento de grupas

Informes

Seguimiento abs
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4. INFORMACION DISPONIBLE

La informacion que proporciona la aplicacion Stilus-Ausencias e Incidencias asociada
a un centro educativo se encuentra divida en los siguientes apartados:

= Pasarlista
= Hacer guardia

= Tutoria
= Seguimiento grupos
= Informes

= Seguimiento absentismo

En caso de acceder ala aplicacion através de un smartphone el menu de la aplicaciéon
gueda oculto por lo que para acceder a estos apartados debemos de pulsar sobre el
botén ‘menu’ para mostrarlo/ocultarlo:

. g 2= | STILUS
E Eimmaa? 1’; :SG'ESI=L=U_S1= Educacién e Eiluma“: é Conssjeriz de Educacién

Castitla y Leon Castilia y Led

IES DELICIAS o5
CENTRO DOCENTE Pasar lista

Hacer quardia

a— .
a— Pasar Lista

Tutoria

Seguimiento de Grupos

& [#] — 16 Septiembre 2020

Hora Miércoles Infarmes

HESP
08:15 6C

0905 YA

Despacho de Direccion
09:10

10:00

10:05

10:55

Reunién Equipo Directivo
1125

1215

4.1.PASAR LISTA

Es la pantalla de inicio de la aplicacion por ser la de uso mas frecuente. Desde ella
podemos hacer las tareas basicas de seguimientoy control de ausencias eincidencias
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del alumnado que tengamos asignado a nuestros grupos-materia (0 tareas). La
informacion y acciones disponibles se reparten entre dos pantallas:

» Horario individual (pantalla de acceso).
» Pasarlista en un grupo-materia/tarea del horario.

4.1.1. Horario individual (pantalla acceso)

Es la pantalla de inicio de la aplicacién y carga por defecto nuestro horario individual
procedente de la aplicacion Stilus-Horarios. Dependiendo de si usamos un dispositivo
de gran tamafio o un smartphone se muestra el horario de la semana actual o del dia
actual respectivamente.

La pantalla presenta el siguiente aspecto:

s} STILUS JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO S
e S Junta de «J Consejeria de Educarin DIRECTOR: PROFESOR e AR
Castilla y Len
|ES DELICIAS a— .
CENTRD DOCENTE 2— Pasar Lista
il & [E —>|14 Septiembre 2020 - 18 Septiembre 2020
Hacer guardia Hora Lunes Martes Miéreoles Jueves Viernes
Sept. 14 5 Sept.15 Sept.16 Sept.17 Sept.18
Tutaria HESP HESP
0g:15 1 6C 6C
o 0905 Ay A
Seguimiento de Grupos
Informes HESP Despacho de Direccion Despacho de Direccién
09:10 60
100 6 AN

10105
1055

1125
1215

Despacho de Direccion

Despacho de Direccion

Reunisn Equipo Directivo

Despacho de Direccitn

Despacho de Direccién

Esta pantalla muestra las siguientes informaciones y elementos:

1. Los dias no lectivos. Aparecen deshabilitados para evitar errores de grabacion.

2. Flechas de desplazamiento y calendario.
o Mediante las flechas podemos avanzar/retroceder de forma semanal o diaria si

usamos un smartphone.
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8 Pasar Lista

14 Septiembre 2020 - 18 Septiembre 2020

o Mediante el calendario podemos seleccionarun dia del curso académico actual
del que deseamos visualizar el horario.

| —> 14 Septiembre 2020 - 18 Septiembre 2020

SER. 2020 = >
He Martes

lu (] i ju i 55 do

Sp
e oER

09:05 1 5 . D

sp

0910 14 1 ° 1718 18 0

1000 H

21 22 23 24 25 26 27

® 13 50 spacho de Direccién
10:05

3. Informacién ampliada de unaceldadel horario. Situandonos sobre una celda se
muestra el nombre completo de la materia.

4. Recordatorio de control. Las celdas del horario en que no hemos pasado lista
figuran con una alerta para recordarnoslo.

5. Dia actual: Se muestra resaltado en color azul en la cabecera del horario.

6. Celdadel horario. Muestra el nombre de la materia impartida y bajo ellala relacion
de grupos a los que pertenecen los alumnos a los que se les imparte clase.

HESP
60 6

En caso de acceder con un smartphone la pantalla presenta el siguiente aspecto:
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e By == STILUS
S Junta o e -
Castilia y Lean Comssieriz de Educacidn

IES DELICIAS

CENTRO DOCENTE

a— .
a— Pasar Lista

&« —> 15 Septiembre 2020
Hora Martes

HESP

08:15 &C

09:05 FoN
HESP

09:10 6D

10:00 FoN

Despacho de Direccidn
10:05

10:55

Despacho de Direccion
11:25

1215

4.1.2. Pasar lista en un grupo-materia/tarea del horario

Para ‘pasar lista’ en una hora concreta del horario pulsamos sobre la celda
correspondiente. Al hacerlo se muestra la siguiente pantalla:
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e Hﬂ <=7 sTiLus JULIAN EDUARDO NURIEZ ARENAS LINDDSO @
& ucatiin DIRECTOR; PROFESOR

[ Junta de Conseferia de Educaci
Castilla y Leon

a— Pasar Lista

¥ CAMBIAR CENTRD

g: Pasar Lista Jueves 17 de Septiembre de 2020

8% Hacer guardia 10:05 Historia de Espafia | so

[5] INFORMES ~/

-

e Tutoria 5
Ningiin alumno sals d.
@ Sequimiento de Grupos
[H} n ANGELIKA MARIA ALVITE IRIBAR 1 | 6 = ver \:taLDsll .03 I
B  informes
PATRICIA MARIA ANTONCVA DUMITRAS Ver datos
2]
JUAN REYES APELLIDD1 XUAN Ver datos
O =
LUCIA ELYIRA ARGIZ FRANCITORRA Ver datos
(] =
jar datos
[l CLARA MAR CARMENATY FERRAS BB Ver d:
ELVI5 JOSE CERRALBD GIBAJA Ver datos
(] £
O n HECTOR MAURICID DE PALDL PASCAR B Ver datos
milll [ & W B v s

Al acceder a esta pantalla distinguimos los siguientes elementos:

1. Relacion de alumnos del grupo-materia/tarea sobre el que hemos pulsado en

nuestro horario individual.

, 82 PASAR LISTA . . .
2. Boton - Para dejar constancia de que hemos pasado lista en el grupo-
materia debemos presionar este boton. Al hacerlo se anota la asistencia de todos

los alumnos del grupo-materia/tarea:

Jueves 17 de Septiembre de 2020

10:05 Historia de Espafia | so

D Mingin alumne selecdonado

[ INFORMES ~

D 0 ANGELIKA MARIAALVITE IRIBAR

D n PATRICIA MARIA ANTONCWVA DUMITRAS
D n JUAN REYES APELLIDD1 XUAN

D 0 LUCIA ELVIRA ARGIZ FRANCITORRA

D 0 CLARA MAR CARMENATY FERRAS

D n ELY1S JOSE CERRALBO GIBAJA

D 0 HECTOR MAURICID DE PALDL PASCAR

® Asiste

® Asisre

® fsiste

® Asiste

® hsisre

® fsiste

® Asiste

B ver datos

B Verdatos

B vardates

B ver datos

B ver datos

B var datos

B verdatcs

10
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Tras presionar este boton se da por realizado el control de asistencia de los
alumnos porlo que el Recordatorio de control exterior A desaparece, al igual que

87 PASARLISTA

el botén

MenU de incidencias: Al desplegar este menU se muestran las opciones
disponibles para el alumno/a:

\:| MNingin alumno seleccionado
O ANGELIKA MARIAALVITE IRIBAR ®siste FE Ver datos
| PATRICIA MARIA ANTONOVA DUMITRAS ®isiste B Ver datos i 3
- ® Asiste
L] JUAN REYES APELLIDD1 XUAN ® 2si:
® Ausendia injustificada
0J LUCIA ELVIRA ARGIZ FRANCITDRRA @ O Retraso Injustificado
@ Incidencia
O CLARA MAR CARMENATY FERRAS ® hsistE B Ver datas

Al seleccionar una opcion del menu se realiza la anotacion de Ia
ausencial/incidencia en el alumno/a. Por ejemplo, tras seleccionar ‘ausencia
injustificada’:

\:| Ningdn alumno seleccionade

O ANGELIKA MARIA ALVITE IRIBAR ® fsiste E Ver datos
O PATRICIA MARIA ANTDNOVA DUMITRAS AuseNCiA usTICADA | | B Ver datos
] JUAN REYES APELLIDD1 XUAN ® fsiste E Ver datos
O LUCIA ELVIRA ARGIZ FRANCITORRA ® fsiste E Ver datos
O CLARA MAR CARMENATY FERRAS ® fsiste E Ver datos

El Gnicocasoen que se nossolicitainformacién adicional al seleccionarunaopcién
del menu es si escogemos ‘incidencia’. En este caso se solicita informacion de la
incidencia e informacion de la medida aplicada como consecuencia de la
incidencia. La pantalla mostrada al seleccionar ‘incidencia’ es la siguiente:

11
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® INCIDENCIA

LUCIA ELVIRA ARGIZ FRANCITORRA

Tipo*

FALTAR AL RESPETO A SUS COMPANEROS

Mative

Hora
10:05

Fecha
Jueves 17 de Septiembre de 2020

Agerte Perzona que La ancta

PROFESOR DE ASIGNATURA  JULIAN EDUARDD NUREZ ARENAS LINDDSO
Medida disciplinaria 1

Tipo*

EXIGENCIADE PETICIGN PUBLICA O PRIVADA DE DISCULPAS

Estanic®

INICIADO

Fecha grakarion
Jueves 17 de Septiembre de 2020

Agente
PROFESOR DE ASIGNATURA

Fersona que 13 anoea
JULIAN EDUARDD NUREZ ARENAS LINDDSD

+ Anadir medida

GUARDAR CERRAR

Tipe®
FALTA DE RESPETO AL PROFESOR/PERSONAL DEL CENTRO
FALTAREITERADA Y EXTREMA DE INTERACCION CON SUS COMPANEROS
FALTAR ALRESPETO A SUS COMPANERGS
INCORRECCION EN LAPRESENCIA

INCUMPLIR OTRAS NORMAS DEL CENTRC

FASE 1 (MEDIDAS INMEDIATAS }
FASE 2 (OTRAS MEDIDAS}
FASE 3 (EXPEDIENTE DISCIPLINARIO}

e, Gravecc

ANOTACION DE RECUERDO
FALTA GRAVE
FALTALEVE

FALTAREINCIDEN et

OBSERVACIGN LEVE

Hotiva

ACTIVIDAD LABORAL DE LOS PADRES: DESPLAZAM [ENTOS DE LA FAMILIA POR YENTAAMBULANTE,...
BULLYING

CENTRO ESCOLAR: FALTADE RECURSOS PARAATENDER LAS NECESIDADES DELALUMNO DERIVAD...
CIBERBULLYING

CONDUCTAOCASIONAL

Tipo®
AMONESTACION PUBLICAO PRIVADA
EXIGENCIA DE PETICIGN PUBLICA O PRIVADA DE DISCULPAS
EXPULSION DE CLASE O DELLUGAR DE DESARROLLG DE LAACTIYIDAD
REALIZACION DE TAREAS ACADEMICAS EN PERIODO NO LECTIVO
REALIZACION DE TAREAS TUTORIZADAS DURANTE EL RECREO U OTROS PERIODOS LECTIVOS

\

Ectacet

CERRADO
INICIADO

SEGUIMIENTC

La informacion que se debe introducir de forma obligatoria es:

o Tipo deincidencia: un valor de los propuestos que indica de forma tipificada
la conducta inadecuada del alumno/a.
o Tipo de medida: un valor de los propuestos que indica de forma tipificadala

medida inmediata que adoptamos ante la incidencia.
El resto de los valores que se pueden reflejar al dar de alta la incidencia son:

o Paralaincidencia:

e Hecho: Descripcion libre de la incidencia del alumno/a. El texto que se
introduce aqui es visible por los tutores legales del alumno/a en Stilus-
familias V2 (la que toma la informacion de Stilus).

e Fase: Refleja si la incidencia se estd tomando como profesor/a (fase 1) o
como tutor/a o equipo directivo (fase 2).

e Gravedad: La que se considere proporcional a la incidencia.

12
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e Motivo: El que se considere adecuado de entre los propuestos.
o Parala medida:

e Descripcion: Descripcion libre de la medida. El texto que se introduce aqui
es visible por los tutores legales del alumno/a en Stilus-familias.

e Fecha inicio: fecha de inicio de la medida en caso de que no sea el dia
actual.

e Fechafin:fechade finalizacion de la medida en caso de que no sea el dia
actual.

e Estado: En caso de que la gravedad de la incidencia haga necesario
realizar un seguimiento.

Si presionamos sobre la anotacion que se le acaba de afiadiral alumno/a se abre
una ventana con la informacién detallada de la misma desde la que se pueden
hacer ciertos cambios dependiendo de la anotacion:

o Ausencias: Permite justificarlasmarcando dichaopciony presionando el boton
‘Guardar’:

@ AUSENCIA INJUSTIFICADA

PATRICIA MARIA ANTONOVA DUMITRAS
Materiz
Historia de Espafia

Agente Persona que La anota

PROFESOR ASIGNATURA JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LIl

Fecha Hora
Jueves 15 Octubre 2020 10:05

Justificada

GUARDAR

o Retrasos: Permite justificarlos e indicar los minutos de retraso:

13
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X

@ RETRASO INJUSTIFICADO

JUAN REYES APELLIDO1 XUAN
Materia
Historia de Espaiia

Agente Persona gue Lz anota

PROFESOR DE ASIGNATURA JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LIl

Fecha Hora
Jueves 15 Octubre 2020 10:05

A\ n .
) 20 minuto(s)

Justificado

GUARDAR

o Incidencias: Permite modificar la informacion de la incidenciay de la medida
asociada o afiadir mas medidas.

En caso de haber cometido un error al realizar la anotacion basta con volver a
presionar sobre el menu y seleccionar la opcion correcta.

La anotacion de una ausencia, retraso o incidencia conlleva el envio de un email
(a los correos proporcionados en Stilus-matriculade aquellas personas que tengan
activa la opcion dentro del apartado de Comunicaciones de Stilus-Familias) y una
comunicacién en Stilus-familias a los tutores legales del alumno/a o al propio
alumno/aen caso de que esté emancipado o sea mayor de edad. Asi mismo se
notificard en Stilus-Comunicacion y mediante un email al tutor del grupo al que
pertenece el alumno/a. La grabacion de una incidencia conlleva el envio de un
email y una notificacion en Stilus-comunicaciéon a los miembros del Equipo
Directivo.

Selector individual de alumnado: En caso de que laausencial/incidenciase vaya
a fijar a mas de un alumno/a pulsaremos sobre este selector en todos los alumnos
deseados. Al hacerlo se habilita un nuevo menu que permite realizar la anotacion
sobre todos ellos al mismo tiempo.

14
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e gﬁ.lum:a de

Castilla y Le6n

= J STILUS

Consejeria de Educacion

JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO <
DIRECTOR; PROFESOR 9

Retraso

® Incidencia

- < VOLVER
a— .
a— Pasar Lista
4 CAMBIAR CENTRO
Jueves 24 de Septiembre de 2020
10:05 Historia de Espafia | sp
D Ausencia
&l
OJ 0 ANGELIKA E IRIBAR
4 n PATRICIA MARIA ANTONOVA DUMITRAS
OJ 0 JUAN REYES APELLIDD1 XUAN
O n LUCIA ELVIRA ARGIZ FRANCITORRA

4 0 CLARA MAR CARMENATY FERRAS

@ Lsiste

® fsiste.

@ Lsiste

® fsiste.

@ Lsiste

[Z] INFORMES ~

B ver dates
B2 Ver datas
B ver dates
B2 Ver datas

B ver dates

Al pulsar sobre uno de los valores propuestos se fijard sobre todos los alumnos/as
seleccionados. Por ejemplo, si seleccionamos ‘ausencia’ se obtendra el siguiente

resultado:

e ggiunl:a de

Castilla y Leén

|ES DELICIAS
CENTRO DOCENTE a

¥ CAMEBIAR CENTRO

2= | STILUS

Conseferla de Educacién

< VYDIVER

a— Pasar Lista

—  Pasarlista Jueves 24 de Septiembre de 2020

-5
Y
& Seguimiento de Grupos

E Informes

|

|

2 Hacer guardia 10:05 Historia de Espaﬁa | 6D

0 ANGELIKA MARIA ALVITE IRIBAR
n PATRICIA MARIA ANTONCVA DUMITRAS
n JUAN REYES APELLIDD1 XUAN
0 LUCIA ELVIRA ARGIZ FRANCITORRA

0 CLARA MAR CARMENATY FERRAS

N

JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO -
DIRECTOR; PROFESOR 9

® fsiste

SEMC A INILSTIFICADA B2 Ver datos
@ Asiste

@ Lsiste

SENCIA INUSTIFICADA | BES wer datos

[5] INFORMES ~

BB Ver datos

B2 Ver datos

B2 Ver datos

5. Selector de todo el alumnado: En caso de que la ausencia/incidencia se vaya a
fijar sobre todo el alumnado del grupo-materia pulsaremos sobre este selector. Al
hacerlo se selecciona a todos los alumnos/as del grupo-materia y se habilitaun
nuevo menu que permite seleccionar la anotacion para todos ellos:
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& B O M DS MRE MBS (@)

Castilla y Le6n

< VOLVER
IES DELICIAS

CENTRO DOCENTE

8 —
a —
3+ CAMBIAR CENTRD

Pasar Lista

~  Pasar lista Martes 22 de Septiembre de 2020
% Hacer guardia 09:10 Historia de Espaﬁa | 6o
Seguimiento de Grupos
5 Todes los alumnos selecdanados Auseniia Ratraso ® Incidencla
Infarmes
n ANGELIKA MARIA ALVITE IRIBAR B2 ver datos
0 PATRICIA MARIA ANTONOVA DUMITRAS B2 Ver datos
0 JUAN REYES APELLIDO1 XUAN B Ver datos
n LUCIA ELVIRAARGIZ FRANCITORRA B Ver datos
0 CLARA MAR CARMENATY FERRAS B2 Ver datos

h—

Al pulsar sobre uno de los valores propuestos se fija el valor seleccionado sobre
todo el alumnado del grupo-materia.

En caso de usar esta opcion sobre todo el alumnado del grupo-materia no es

necesario pulsar sobre el botdn
efecto.

previamente ya que tiene el mismo

Ver datos: Al pulsar sobre este boton se abre unaventana que permite consultar
las ausencias/incidencias del alumno/a sobre el que hemos presionado el boton:
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Ausencias e Incidencias por materia y alumno x

Educacion Fisica

€Y  NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

-
/ Resumen del afio en curso Detalle por fecha Informe "Resumen de incidencias”
B = verdatos a b c
@ Ausencia injustificada 32
@ Ausencia justificada 4
O Retraso injustificado 6
O Retraso justificado 0
@ Incidencia 9

La informacion de la ventana se divide en 3 pestafias:

a) Resumen del afio en curso: Muestra el resumen numérico de cada tipo de
incidencia del alumno/a a lo largo de todo el curso en el grupo-materia del
gue estamos pasando lista.

b) Detalle por fecha: Muestra la lista completa de ausencias e incidencias del
alumno/a en el grupo-materia del que estamos pasando lista.
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Ausencias e Incidencias por materia y alumno

Educacion Fisica

@Y NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

44

Resumen del ario en curso

Tipo

Fecha inicio

Fecha fin

Detalle por fecha

Informe "Resumen de incidencias”

ToDOS - = = 1
FECHA HORA TIFO MATERIA DETALLE
Mié, 3 ago 22 11:25 ® Incidencia Educacion Fisica >
Lun, 1 ago 22 11:25 O Retraso injust. >
Mié, 27 jul 22 11:25 ® Ausencia injust. Educacion Fisica v 2

Fecha Hora Matzria

27/07/2022 11:25 Educacion Fisica

Agente Persona que Lz anota

PROFESOR GUARDIA JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO

Justificada
Lun, 25 jul 22 11:25 @ Ausencia injust. >
Mig, 20 jul 22 11:25 @ Ausencia injust. Educacion Fisica >
= i 5 w |  1-54de5 > >

Dado que la lista puede mostrar un numero de anotaciones elevado
contamos con |los siguientes elementos para facilitar su consulta:

1. Bloque de busquedade incidencias por fechas: Permite seleccionar
el tipo de ausencia/incidencia a buscary los rangos de fechas en los
que deseamos realizar la busqueda:

2. Botdon de detalle: al pulsar este botdon se muestra la informacion
completa de la ausencia/incidencia.

3. Bloque de navegacion: Permite mostrar mas o menos resultados por
pagina, asi como avanzar /retroceder entre las paginas mostradas.

c) Informe “Resumen de incidencias”: Permite generar un Informe que
muestre las incidencias de comportamiento del alumno en el periodo
seleccionado (curso, mes o periodo). Dependiendo del periodo se nos
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solicitara informacion adicional para ajustar la busqueda (mes o rango de
fechas):

Ausencias e Incidencias por materia y alumno

Educacion Fisica

@) NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI
-

Resumen del afio en curso Detalle por fecha C  Informe "Resumen de incidencias”

Seleccion de periodo

Pericdo del informe

Curso vigente

Mes natural

Periodo
DESCARGAR INFORME 3

Tras pulsar el boton
periodo seleccionado:

se genera el informe correspondiente al

Resumen de incidencias de comportamiento (IES DELICIAS) 23/03/2023
ARNEJO MONCUSI, NURIA RAQUEL (4A)
ACUMULACION DE FALTAS DE ASISTENCIA Y/O RETRASOS 22/06/2021
erte
LeL VERISSIMO ARDIZ, MAGDALENA TERESA TUTOR
COMUNICACION A LOS SERVICIOS SOCIALES
10/05/2021 - 24/05/2021 VERISSIMO ARDIZ, MAGDALENA TERESA TUTOR
ACUMULACION DE FALTAS DE ASISTENCIA Y/O RETRASOS 22/06/2021
yui
PVAV NUREZ ARENAS LINDOSO, JULIAN EDUARDO  EQUIPO DIRECTIVO

ACUERDO FORMAL Y ESCRITO, ENTRE EL CENTRO, EL ALUMNO Y SUS PADRES O TUTORES LEGALES

NUREZ ARENAS LINDOSO, JULIAN EDUARDO EQUIPO DIRECTIVO

AGRESION FiSICA DIRECTA O INDIRECTA A UN COMPANERO 21/06/2021

2FRA VERISSIMO ARDIZ, MAGDALENA TERESA TUTOR

ENTREVISTA CON EL ALUMNO
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7. Informes: Al pulsar este boton se muestran los informes disponibles como
profesor/a:

< VOLVER

2Z Pasar Lista

Jueves 17 de Septiembre de 2020

7 [] INFORMES +

10:05 Historia de Espafa | sc

Descargar fotografias de alumnes

7| Mingln alumne selecdonado

En la actualidad sélo tenemos el siguiente informe:

o Fotografias del alumnado: Muestra las fotografias de los alumnos del grupo-
materia.

Lista alumnos
4A

ANTONESEI HEER ARNEJO MONCUSI CARSI CABIEDAS
TANIA VANESSA NURIA RAQUEL JENNIFER MICHELLE

2] i 2]

CODESEIRA ALINS COMADEVALL MANCERA CORBETTA SANCHEZ
CHRIS LUCIA NAZARET ALBERTO RICARDO

2] 2] i

CRONIN MOLLAH DELRIO MANOSAS GARCIA DE PAREDES
IRINA FLORENTINA NARCIZA JESUS ALVARO MARCELO

8. Volver: Pulsando sobre este botdn volvemos a la pantalla de horario en la
semana/dia desde el que hemos accedido.

El aspecto de la pantalla que acabamos de describir es el siguiente si accedemos
mediante un smartphone:
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‘ﬁ' l STILUS 9
e EiJunu de Consejeriz de Educacién .
Castilia y Len

< VOLVER

28— .
a— Pasar Lista

Jueves 17 de Septiembre de 2020

11:25 Historia de Espaia | sc

[E) INFORMES ~ &7  PASARLISTA

0J

Ningin alumno seleccionada

O n EVANGELOS AIMIL LAIZ

B Ver datos

n ALICIAYOLANDA ASTON GOMEZ
CENTURION

B3 Ver datos

4.2. HACER GUARDIA

La pantalla Hacer guardia permite anotar las ausencias/incidencias durante una
guardia.
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[1m] @ STILUS X | T = T
& @] (%) hitps://stilus-pre.educajcyl.es/ftasin/guardia A A 8 5= :

e &4 - STILUS JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO 9 SALIR
5B Junta de Conssjeriz de Educacion DIRECTOR; PROFESOR
Castilla y Leon

IES DELICIAS .
CENTRO DOCENTE 8‘:& Hacer guardla

£ CAMBIAR CENTRO

Pasar lista Seleccione profesor

Buscador
Hacer guardia

Tutoria
1 ° ANGEL JUSTO ABEJER CASTEX 3
Seguimiento de Grupos
Informes
@ ROBERT MARIAN ABELLAN NODA
MAURICIO MIGUEL AGMIR
o i
DENNIS ALEXANDER AGUILOCHO
. Y
. hd

Esta pantalla permite:

1. Visualizar el profesorado del centro: Muestra el nombre y apellidos del
profesorado del centro.

2. Buscar un profesor/a: Permite introducir parte de un nombre o de algun apellido
de forma quefiltrara el profesorado mostrado segiin vamos escribiendo caracteres.

SELECCHOMAR

3. Seleccionar un profesor/a: Al pulsar sobre el boton que figura a la
derecha del nombre del profesor/a accedemos a su horario individual.

El aspecto y funcionamiento de la pantalla es similar al que se ha comentado para
‘Pasar lista’. La unicadiferenciavisual es que en la parte superior de la pantalla
figura el nombre del profesor/a al que estamos sustituyendo.
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#= J STILUS

Consejeria de Educacion

e gﬁ Junta de

Castilla y Leén

IES DELICIAS .
CENTRO DOCENTE 8\:\8 Hacer guardla

£ CAMBIAR CENTRO

a— .
a— Pasarlista

as ) Hora Lunes Martes
wg Hacer guardia Cant 14 Sapt 15
EF
s Tutoria 08:15 3A,3C
09:05
Seguimiento de Grupos
EF
Informes 0%:10 24,28
10:00
EF
10:05 48
10:55
10555 Guardia Recreo
1125
EF
1125 oA

12:15

&[] — 14 Septiembre 2020 - 18 Septiembre 2020

Jefatura de Departamel EF

JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO
DIRECTOR; PROFESOR

ANGEL JUSTO ABEJER CASTEX e

Miércoles Jueves Viernes
EF
5A
AN
EF
3B,3D
AN

Jefatura de Departamel

3A,3C
PN
Guardia Recreo
Tutoria Lectiva EF
3B,3D
AN Y o

Para poder pasar lista y hacer las anotaciones necesarias como profesor/a de
guardia tendremos que pulsar sobre la hora/dia del horario en el que vamos a
realizar la guardia. Para evitar errores de grabacién sdlo podemos acceder a
celdas del horario en las que el profesor/a al que sustituimos no haya pasado lista.

Al pulsar sobre una celda del horario veremos una pantalla como la siguiente:

2 STILUS
Consejeria de Educacion

< VOLVER

e gﬂmm:a de

Castilla y Ledn

IES DELICIAS
CENTRO DOCENTE 8 LY

G8
<27 CAMBIAR CENTRO

Pasar lista Miércoles 16 de Septiembre de 2020

Hacer guardia

Hacer guardia 11:25 Educacion Fisica | 44

Tutoria

D Ningan alumno seleccionado

0 TANIA VANESSA ANTONESEI HEER

(] ! ! NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

[l 0 JENNIFER MICHELLE CARSI CABIEDAS

D 0 CHRIS CODESEIRA ALINS

(] 0 LUCIA NAZARET COMADEVALL MANCERA

Seguimiento de Grupos

O

Informes

[ n ALBERTO RICARDO CORBETTA SANCHEZ BRETANO

[
JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO
DIRECTOR; PROFESOR 9

ANGEL JUSTO ABEJER CASTEX e

[E] INFORMES &= PASARLISTA

B8 Ver datos
B8 Verdatos
B8 Ver datos
B8 Ver datos

B Verdatos

EEl Ver datos P &

23



Junta de
Castillay Leon
Consejeria de Educacion STILUS — AUSENCIAS/INCIDENCIAS

Todas las anotaciones que realicemos durante la guardia figuraran a nuestro
nombre como profesor/a de guardia.

4.3.TUTORIA

El apartado Tutoria sélo les aparece a aquellos usuarios que figuren como tutor/a
dentro de algun grupo en la aplicacién Stilus-Grupos de alumnos:

La informacion aparece dividida en dos pantallas:

= Listado de alumnos del grupo
= Horario individual del alumno

43.1. Listado de alumnos del grupo

Es la pantallade acceso al apartado Tutoria y su principal utilidad es mostrar la lista
del alumnado del grupo y generar informes para todos o parte de ellos:

[ 2 STILUS MAGDALENA TERESA VERISSIMO ARDIZ
e gdjuma de «: Consejeria de Educacion PROFESOR 9 SALIR
Castilla y Leon

snes & Tutoria

£ CAMBIAR CENTRO

Pasar lista

Grupo 4A 3

Hacer guardia n TANIA VANESSA ANTONESEI HEER 1 2 @ Ver datos

Tutoria

Informes 3 NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI ER Ver datos
n JENNIFER MICHELLE CARSI CABIEDAS ER Ver datos
n CHRIS CODESEIRA ALINS ER Ver datos
n LUCIA NAZARET COMADEVALL MANCERA BB Ver datos

Esta pantalla presenta los siguientes elementos:

1. Lista delalumnado del grupo
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2. Ver datos: Este botdn situado junto a cada alumno/a permite acceder al horario
individual del alumno/a. Se detalla el funcionamiento en el punto 4.3.2. Horario

3.

individual del alumno.

Informes: Permite generar informes que involucran atodo el alumnado del grupo

del que somos tutores.

Grupo 4A

TANIA VANESSA ANTONESEI HEER

NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

¢d

JENNIFER MICHELLE CARSI CABIEDAS

3 [E INFORMES ~

Fotografias de profesores
Fotografias de alumnos
Carta de faltas

Resumen de incidencias

Faltas de grupo por materia

mr— Hoter

Los informes disponibles son:

» Fotografias del profesorado: Muestra el listado de fotografias del profesorado

del grupo:

MACA

2]

FERNANDEZ ARAMBURU SINERA

Lista profesores

EF VAET MUS
ABEJER CASTEX AGMIR MOTRIUC ALTOZANO REDIU
ANGEL JUSTO MAURICIO MIGUEL VICTOR TOMAS
TIN GEH GEH
CABUTOTAN ESTELLER CUENDIAS PEREZ HERRERA DELCLAUX RUI
JOSE INDALECIO LEONOR TERESA FRANCISCO CELESTINO

2FRA

2]

GALACHO NAVEDO

RCA

2]

GARAU PANAYOTOVA

» Fotografias del alumnado: Muestra el listado de fotografias del alumnado del

grupo:
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4A

2]

ANTONESEI HEER
TANIA VANESSA

21

CODESEIRA ALINS
CHRIS

2]

CRONIN MOLLAH
IRINA FLORENTINA

Lista alumnos

n

ARNEJO MONCUSI
NURIA RAQUEL

i

COMADEVALL MANCERA
LUCIA NAZARET

i

DELRIO MANOSAS
NARCIZA JESUS

2]

CARSI CABIEDAS
JENNIFER MICHELLE

21

CORBETTA SANCHEZ
ALBERTO RICARDO

2]

GARCIA DE PAREDES
ALVARO MARCELO

= Carta defaltas: Muestrauninformecon unresumen de las faltas de asistencia
del alumnado seleccionado en un periodo dado.

Al seleccionar este informe de la lista se abre unaventana en la que podemos
introducir criterios de busqueda del alumnado:

Informe "Carta de faltas”

Seleccion de alumnos

Para realizar el informe es obligatorio elegir; al menos, un alumna

Tipo de anotacion
Ndamero minimo
Periodo

=K

SIGUIENTE >

Los valores que podemos emplear como filtro son:

o Tipo de anotacion: Permite seleccionar el tipo de ausencia/incidencia a
emplear para realizar la basqueda.
26



Junta de
Castillay Leon

Consejeria de Educacion

STILUS — AUSENCIAS/INCIDENCIAS

Tipo de anotacion

Ausencia

Retraso

Ausencia y retraso

Incidencia

o NUmero minimo: Permite fijar el nGmero minimo de anotaciones del tipo
gue se haya seleccionado en el apartado previo.

o Periodo: Permite delimitar el momento de tiempo en el que buscar. Los
valores disponibles son:

Periodo

Curso vigente

Evaluacion

Mes

Si seleccionamos ‘Evaluacion’ o ‘Mes’ tendremos que seleccionar la
evaluacién o el mes en los que realizar la busqueda de un desplegable.

Al pulsar el botén se mostraran en pantallalos alumnos/as que cumplen
los criterios de forma que podamos seleccionaraquellos de los que queremos

generar el informe.

Informe "Carta de faltas” X

Seleccion de alumnos

Tipo de anotacién

Ausencia

Ndmero minimo

20

Periodo

Curso vigente

Para realizar el informe es obligatorio elegir al menas, un alumno

. B @«

[J TANIAVANESSA ANTONESEI HEER

NURIA RAQUEL ARNEIO MONCUSI I

[J JENNIFER MICHELLE CARSI CABIEDAS

[J CHRIS CODESEIRAALINS

[J LUCIA NAZARET COMADEVALL MANCERA

[} ALBERTO RICARDO CORBETTA SANCHEZ BRETARO
[J IRINA FLORENTINA CRONIN MOLLAH

[J NARCIZAIESUS DELRIO MANOSAS

[] ALVARO MARCELO GARCIA DE PAREDES CARNERO

[] NATALIA NOEMI GARCIA ESCRIBANO DE LASA

Una vez seleccionados los alumnos presionamos el botc’)r‘m .

27



Junta de

Castillay Leon
Consejeria de Educacion STILUS — AUSENCIAS/INCIDENCIAS

Informe "Carta de faltas” X

Seleccidn de alumnos

Para realizar el informe es obligatorio elegir, al menos, un alumno

Tipo de anotacion
2 @« v

Ausencia

Ndmero minimo

20

Periodo

Curso vigente

SIGUIENTE >

Se mostrara unanuevaventanaen la que debemos seleccionar el periodo de
tiempo para el que deseamos generar el informe (curso, mes, periodo):

Informe "Carta de faltas” X

Seleccion de periodo

Periodo del informe

Curso vigente

Mes natural

Periodo
DESCARGAR INFORME »

Unavez seleccionado el periodo pulsamos sobre el boton y se
generara para el alumnado seleccionado:
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1% Junta de
&) Castillay Leén
Consejeria de Educacion

IES DELICIAS PEDRO MODESTO BAYLINA VALIOS
COMUNICACION DE AUSENCIAS CALLE LONDRES 91
Periodo: 01/09/2020 a 31/08/2021 47008 - VALLADOLID - VALLADOLID

Me dirijo a ustedes como TUTOR de ALEXANDRA LOUISE BAYSA RODRIGUEZ SIERRA con objeto de comunicarles las
faltas de asistencia en el periodo comprendido entre el 01/09/2020 y el 31/08/2021. Les recuerdo que la acumulacion de
faltas de asistencia puede conllevar sanciones tal como se establece en el reglamento de régimen interior

Esch A i A i Ret Ret
el Injustificadas Justificadas Injustificados Justificados

10M12/2020 0 0 1 0
14/06/2021 0 0 1 0
21/06/2021 1 0 0 0

TOTAL 1 0 2 0

TOTAL 1
AUSENCIAS

TOTAL 2
RETRASOS

A efectos de aclarar cualquier duda al respecto pueden ponerse en contacto a través del tfno del centro 983220716. Les

recuerdo asi mismo que la hora de tutoria de ALEXANDRA LOUISE BAYSA RODRIGUEZ SIERRA esta fijada los
de a . Aprovecho para recordarles que pueden consultar en cualguier momento las

incidencias de su hijo a través del acceso personal que tienen disponible en el portal de educacion www.educa.jcyl.es.

VALLADOLID a 28/4/24

TUTOR

ANGEL JUSTO ABEJER CASTEX

Resumen de incidencias: Muestra un informe con las incidencias de
comportamiento del alumnado seleccionado en un periodo dado.

El modo de funcionamiento esidéntico al que se acaba de comentar en ‘Carta
de faltas’. De forma resumida:

Al seleccionar este informe de la lista se abre una ventana en la que podemos
introducir criterios de busqueda del alumnado (tipo de anotacién, numero
minimo de anotaciones, periodo).

. - BUSCAR
Al presionarel boton - se muestra en laventanalosalumnosque cumplen
los criterios de busqueda de forma que podamos seleccionar aquellos de los
qgue generar el informe.
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Informe "Resumen de incidencias” X

Seleccién de alumnos por condicién

Para realizar el informe es obligatorio elegir, al menos, un alumno

Tipo de anotacién
. (e P ~

Incidencia
I NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI I

Numero minimo

20

Periodo

Curso vigente

SIGUIENTE »

Una vez seleccionados los alumnos presionamos el botorIa
Se mostrara unanuevaventanaen la que debemos seleccionar el periodo de
tiempo para el que deseamos generar el informe (curso, mes, periodo):

Informe "Resumen de incidencias” X

Seleccion de periodo

Periodo del informe

[ Curso vigente - I

£ ANTERIOR DESCARGAR INFORME  » |

Una vez seleccionado el periodo pulsamos sobre el boton de
forma que se generaré el informe para el alumnado seleccionado:
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Resumen de incidencias de comportamiento (IES DELICIAS) 23/03/2023
ARNEJO MONCUS!, NURIA RAQUEL (4A)

ACUMULACION DE FALTAS DE ASISTENCIA Y/O RETRASOS 22/06/2021
erte
LcL g VERISSIMO ARDIZ, MAGDALENA TERESA TUTOR
COMUNICACION A LOS SERVICIOS SOCIALES
10/05/2021 - 24/05/2021 VERISSIMO ARDIZ, MAGDALENA TERESA TUTOR
ACUMULACION DE FALTAS DE ASISTENCIA Y/O RETRASOS 22/06/2021
yui
PVAV NUREZ ARENAS LINDOSO, JULIAN EDUARDO  EQUIPO DIRECTIVO

ACUERDO FORMAL Y ESCRITO, ENTRE EL CENTRO, EL ALUMNO Y SUS PADRES O TUTORES LEGALES

NUNEZ ARENAS LINDOSO, JULIAN EDUARDO  EQUIPO DIRECTIVO

AGRESION FiSICA DIRECTA O INDIRECTA A UN COMPANERO 21/06/2021

2FRA VERISSIMO ARDIZ, MAGDALENA TERESA TUTOR

ENTREVISTA CON EL ALUMNO

» Faltas de grupo por materias: Mediante este informe generamos un resumen
con todas las ausencias injustificadas, justificadas y retrasos del alumno/a
indicando el porcentaje de faltas de asistencia que representan respecto del
total para cada materia del grupo.

Al seleccionar este informe se abre una ventana en la que debemos de

seleccionar el periodo para el que generar el informe (curso completo, mes o
rango de fechas):

Informe "Faltas de Grupo por Materia" x

Seleccion de periodo

Periodo del informe

Curso vigente

Mes natural

Periodo
DESCARGAR INFORME

Tras presionar el boton se genera un modelo similar al
siguiente:
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Informe de faltas: 01/09/20 a 31/08/21
IES DELICIAS
4A: MAGDALENA TERESA VERISSIMO ARDIZ
BYG ECO EF GEH ING LCL MACA PVAV VAET 2FRA CAAP
[TANIA VANESSA 0-0-0 0-0-0 16-0-2 0-0-0 0-0-0 0-0-0 0-0-0 1-0-0 1-0-0 0-0-0
IANTONESEI HEER
0% 0% 25% 0% 0% 0% 0% 2% 3% 0%
MURIA RAQUEL 5-1-2 9-1-3 26-4-5 5-0-1 1-1-1 5-0-2 11-2-3 4-1-1 200 3-0-0
IWRNEJO MONCUSI
5% &% 47% 5% 2% 4% 10% &% 6% 5%
HENMIFER 16-0-2 0-0-0 0-0-0 0-0-0 1-0-0 0-0-0
MICHELLE
ARSI CABIEDAS 25% 0% 0% 0% 2% %
ICHRIS 22-041 0-0-0 0-0-0 0-0-0 1-0-0 0-0-0
ICODESEIRA ALINS
34% 0% 0% 0% 3% 0%
LUCIA NAZARET 0-0-0 0-0-0 15-0-3 0-0-0 0-0-0 0-0-0 0-0-0 1-0-0
ICOMADEVALL
MANCERA 0% 0% 23% 0% 0% 0% 0% 3%
IALBERTO RICARDO 17-0-1 0-0-0 0-0-0 0-0-0 0-0-0
ICORBETTA
SANCHEZ BRETARO 2% 0% 0% 0% 0%
JRINA FLORENTINA 17-0-1 0-0-0 0-0-0 0-0-0 1-0-0 0-0-0
ICRONIN MOLLAH
27% 0% 0% 0% 2% 0%
MARCIZA JESUS 17-0-1 0-0-0 0-0-0 0-0-0 0-0-0
DELRIO MANOSAS
27% 0% 0% 0% 0%
IALVARO MARCELO 0-0-0 20-0-1 0-0-0 0-0-0 0-0-0 0-0-0 1-0-0
[GARCIA DE
PAREDES 0% 3% 0% 0% 0% 0% 3%
MATALIA NOEMI 20-0-1 0-0-0 0-0-0 0-0-0 0-0-0
IGARCIA
FSCRIBANO DE 3% 0% 0% 0% 0%
(Faltas Injustificadas - Faltas Justificadas - Retrasos totales) (Faltas Injustificadas + Faltas Justificadas) * 100 / n® horas anuales estimadas

4.3.2. Horario individual del alumno

Al presionarel boton ‘Ver datos’ de un alumno/a en la pantalla de Tutoria se muestra
su horario individual junto con las ausencias/incidencias de la semana o dia que se
vea en el calendario (dependiendo del tipo de dispositivo con el que accedemos).

El aspecto de esta pantalla es el siguiente:
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Castilla y Leon

e =§ o STILUS MAGDALENA TERESA VERISSIMO ARDIZ 9 SALIR
%P Junta de Consejeria de Educacién PROFESOR

IES DELICIAS ,
CENTRO DOCENTE R;i‘ Tutoria
4A ! ! NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI ~ ~
Pasar lista “
Hacer guardia
HORARIO RESUMEN AUSENCIAS/INCIDENCIAS 8 [fLisTa ausencias/nciDencias 9

Tutoria

14 Septiembre 2020 - 18 Septiembre 2020

Informes

Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
2 PVAV [1] _MACA [+ Tutoria Grupo [i] ING =
o FiN Biologia y Geologia FiN &
0908 Mié 0910-10:00
GEH 5 | e [
09:10 [ @ AUSENCIA INOUSTIFICADA FAY PoY
10:00 7 4
ING [7] ECO [:] PVAV ;| MACA [1]
1005 P Py P FA
10:55 4
10:55 (7] (7] 1] []
1125
BYG [7] EF [ ECO [7] BYG :
1125 N N A\ [ ® AUSENCIAINUSTIFICADA |
12415 VAN
LcL [7] GEH [7] 2FRA [7] VAET 7]
12:20 & & & &
1310
ECO 7] LL [i] BYG [i] GEH 5]
1315 A A A A
1405
6 Jefatura Estudios Jefatura Estudios Jefatura Estudios Jefatura Estudios

Esta pantalla presenta los siguientes elementos:

1. Elementos de navegacion:
o Dos flechas que permiten retroceder/avanzar a la semanal/dia
anterior/posterior.

o Un calendario que permite seleccionar una fecha concreta del curso
académico de forma que visualizaremos la semana en la que se encuentra
ubicada dicho dia:
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N

5.

& [ = 14 Septiembre 2020 -

SER 2020 ¢ b
He

08:15 SEP
09:05

)10 ] .
0910 44 g5 e 17 18 19 20
1000

1005

Los dias no lectivos se muestra en color ‘gris’.

El nombre completo de una materia (al situar el cursor sobre ella en vista clasica
o al pulsar sobre ella en vista movil)

Control de ‘Pasar lista’: Se muestra un aviso sobre aquellas celdas del horario
del alumno/a en que el profesor/a no ha realizado aun el control de asistencia.
ING

7 b

Menu de incidencias: Al desplegar este menu se muestran las opciones
disponibles para hacer una anotacion sobre la celda del horario del alumno/aen la
que hemos pulsado:

MACA 5 : RAA,A

== H ® Ausencia injustificada

© Retraso injustificado

® Incidencia

PN

Tras seleccionarunaopcion delmenu quedareflejadaen elalumno/a. Por ejemplo,
tras seleccionar ‘ausencia injustificada’ el aspecto de la celda pasa a ser el

siguiente:
I| @ AUSENCIA INJUSTIFICADA |

Y

La anotacion de una ausencia, retraso o incidencia conlleva el envio de un email a
los tutores legales del alumno/a o al propio alumno/a en caso de que esté
emancipado o sea mayor de edad, asi como de unacomunicacién a Stilus-familias.
La anotacién de unaincidencia conlleva el envio de un email a los miembros del
Equipo Directivo, asi como una comunicacion en Stilus-comunicaciones.
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Las anotaciones realizadas desde esta pantalla se hacen como tutor/a de grupoy
aparecen reflejadas de esta forma en la aplicacion y en los informes generados
desde la misma.

El resto del funcionamiento de este menu es similar al explicado en la pantalla
'Pasar lista’.

Medidas de Jefatura de Estudios: Esta seccién muestra las incidencias que fija
Jefatura de Estudiosy cualquier medida asociada a una incidencia que tenga mas
de un dia de duracion.

Anotaciones: Muestra las ausencias/incidencias del alumno/a en unasesion del
horario. Al pulsar sobre ellas se muestra la informacion detallada de forma que
podemos modificarlas tal como se explica en ‘Pasar lista’:

o Ausencias: Permite justificarlas.
o Retrasos: Permite justificarlos e indicar los minutos de retraso.
o Incidencias: Permite cambiar lainformacion de laincidenciay de la medida
o medidas asociadas, asi como afiadir una nueva medida a la incidencia.
Resumen ausencias/incidencias: Esta pestafia muestra los resimenes de las
ausencias eincidencias del alumno/a visualizado. Presenta el siguiente aspecto:
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e g%Jl.mta d

Castilla y Ledr

IES DELICIAS
CENTRO DOCENTE

42 CAMBIAR CENTRO

Pasar lista
Hacer guardia
Tutoria

Informes

‘i‘j STILUS
Consejeriz de Educacion

_A

saa lutoria

4A ‘ ! I’ NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

hd ‘ DATOS CONTACTO

MAGDALENA TERESA VERISSIMO ARDIZ
PROFESOR

9 SALIR

HORARIO RESUMEN AUSENCIAS/INCIDENCIAS LISTA AUSENCIAS/INCIDENCIAS
. Cc INFORMES

Resumen por tipo a B

@ Ausencia injustificada 88

@ Ausencia justificada 10

O Retraso injustificado 20

O Retraso justificado 2

@ Incidencia 53
Resumen por materia b

[ ] [ ] o -] [ ]

MATERIA AUSENCIA INJUST. AUSENCIA RETRASO INJUST. RETRASO INCIDENCIA
Biologia y Geologia 7 1 1 1 2 <
Economia 9 1 3 0 1
Educacién Fisica 34 4 6 0 9
Educacion Plastica,
Visual y Audiovisual 5 1 1 0 4
Geografia e Historia 5 1] 1 0 0
Inglés 2 1 2 0 4
Lengua castellana y
literatura 5 0 3 0 2
Mateméticas 12 2 2 1 7
Académicas
Segunda Lengua
Extranjera: Francés 4 0 0 0 3
Sin Materia 0 0 0 0 15
Tutoria Grupo ESO con 3 0 1 0 6
alumnos
Valores Eticos 2 0 0 0 0

La informacion mostrada en esta pestafia es la siguiente:

a) Resumen total de ausencias e incidencias del alumno/a.

b) Resumen por materia de ausencias e incidencias del alumno/a.

c) Informes de alumno/a:

o Carta de faltas: Es el mismo informe que se genera desde el boton
‘informes’ del apartado ‘Tutoria’. En este caso no se realizala busqueda
de alumnos por condicién de forma previa a la generacién del informe.
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Informe "Carta de faltas” X

NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

Perindn del informe

Cursa vigente

Mes natural

Perioda DESCARGAR INFORME >

o Amonestacion por faltas de asistencia: Al seleccionareste informe se
solicita que indiquemos el periodo para el que vamos a generar la
amonestacién por faltas de asistencia.

Informe "Amonestacion por faltas de asistencia” x

NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

Periodo del informe

Curso vigente

Mes natural

Periodo
< ANTERIOR DESCARGAR INFORME >

Una vez fijado el periodo se descarga el informe presionando el botén

DESCARGAR INFORME %

o Resumen de incidencias: Es el mismo informe que se puede generar
desde el boton ‘informes’ del apartado Tutoria. En este caso no se
realiza la busqueda de alumnos por condicién de forma previa a la
generacion del informe.

9. Lista ausencias/incidencias: Esta pestafia muestra la lista completa de
ausencias e incidencias del alumno/a visualizado. Presenta el siguiente aspecto:
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e %Junm de

Castilla y Leon

IES DELICIAS
CENTRO DOCENTE

¥ CAMBIAR CENTRO

Pasar lista
Hacer quardia
Tutoria

Informes

) STILUS
Consejeria de Edu

_&

cacion

MAGDALENA TERESA VERISSIMO ARDIZ

’
sas lutoria
4A ‘ ! l’ NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI  ~ ‘
HORARIO RESUMEN AUSENCIAS/INCIDENCIAS | LISTA AUSENCIAS/INCIDENCIAS 7 |
s
Tipo Fecha inicio Fecha fin Materiz
TODOS - ] B TODOS - m a
FECHA HORA TIPO MATERIA DETALLE
Mié, 14 sep 22 09:10 ® Ausencia injust. Biologia y Geologia >
Mar, 13 sep 22 10:05 O Retraso injust. Inglés >
Lun, 12 sep 22 10:05 O Retraso injust. Lengua castellana y literatura >
Lun, 12 sep 22 09:10 @ Ausencia injust. Segunda Lengua Extranjera: Francés
Fecha Hor; Materia
12/09/2022 09:10 Segunda Lengua Extranjera: Francés
Agents Personz que la anota
EQUIPO DIRECTIVO JULIAN EDUARDO NUREZ ARENAS LINDOSO
lustificada
Lun, 12 sep 22 08:15 @ Incidencia Matematicas Académicas >

I C  Regiswrosporpiging |5 v 1-5de173 > >l

Dado que la lista puede mostrar un nimero de anotaciones elevado contamos con
los siguientes elementos para facilitar su consulta:

a) Bloque de busquedade incidencias por fechas: Permite seleccionar el tipo
de ausencial/incidencia a buscar y los rangos de fechas en los que
deseamos realizar la busqueda:

b) Botdn de detalle: al pulsar este boton se muestra la informacion completa
de la ausencia/incidencia.

c) Bloque de navegacion: Permite mostrar mas o menos resultados por
pagina, asi como avanzar /retroceder entre las paginas mostradas.

10.Datos de Contacto: Al presionar este boton se abre una ventana con la
informacién de contacto del alumno/ay sus tutores legales:
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Datos de contacto X

Y NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI
P 12/11/2005 (18 afios)

@ Direccién
URB. ALMENDRO &
47193 CISTERMNIGA
WALLADOLID

J Teléfonos de contacto
Mévil 6366006

& E-mail
persona@ GMAILCOM

Tutores

JULIAN PABLO ROMCEA PEROSANZ
Mdwil 6726206

WIANA MANGANELL LEUENBERGER:

11.Seleccién de alumno/a: Mediante este desplegable podemos cambiar el
alumno/a del que mostrar la informacion disponible:

11

NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI -

4.4.SEGUIMIENTO DE GRUPOS

Permite realizar una labor similar a la que se hace desde el apartado Tutoria con la
diferencia de que aqui se puede realizar sobre cualquier grupo del centro.

Este apartado solo es visible para los miembros del Equipo Directivo. De forma

adicional tienen acceso en modo consulta el Orientador del Centro y el Coordinador
de Convivencia para poder realizar las tareas que les corresponden.

La pantalla de acceso a este apartado es la siguiente:
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e %Juma de

Castilla y Ledn

IES DELICIAS
CENTRO DOCENTE

¥ CAMBIAR CENTRO

Pasar lista
Hacer guardia

Seguimiento de Grupos

Informes

& STILUS

Consejeria de Educacian

€9 Seguimiento grupos

JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO

Curso académico

2020/2021

DIRECTOR; PROFESOR

Seleccione grupo 2
1A 18 1C
2D 2F 3A
4A 48 4C
5D SE SF
6C 6D 6E

2A

3B

5A

6F

28

3C

5B

6A

2T

3D

5C

68

e SALIR

Podemos diferenciar dos elementos:

1. Selector de curso académico: El desplegable permite seleccionar el curso
académico del que mostrar los grupos del centro. Sélo esta disponible para el
Equipo Directivo.

2. Selector de grupo: Al pulsar sobre el nhombre de un grupo pasamos a
visualizar lainformacion de ausencias/incidencias del grupo de la misma forma
gue en Tutoria. La informacion se muestra asi dividida en dos pantallas:

a. Listado de alumnos del grupo
b. Horario individual del alumno

44.1. Listado de alumnos del grupo

Tras seleccionar un grupo se muestra la siguiente pantalla:
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e gg.lunta de

Castilla y Leon

IES DELICIAS
CENTRO DOCENTE

€ CAMBIAR CENTRO

Pasar lista
Hacer guardia

Tutaria

Seguimiento de Grupos

Informes

Esta pantalla presenta los siguientes elementos:

‘k: STILUS
Consejeria de Educacion

€8 Seguimiento grupos

Grupo 4A

n TANIA VANESSA ANTONESE| HEER 1

NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

n JENNIFER MICHELLE CARSI CABIEDAS

0 CHRIS CODESEIRA ALINS

n LUCIA NAZARET COMADEVALL MANCERA

JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO e SALIR
DIRECTOR; PROFESOR

@ Curso 2020/2021

3 [ INFORMES ~

Fotografias de profesores

Fotografias de alumnos

Carta de faltas

Amonestacian por faltas de asistencia
Resumen de incidencias

Faltas de grupo por materia

2 BB Ver datos

ES Ver datos

1. Lista de alumnos del grupo

2. Ver datos: Este botdn situado junto a cada alumno/a permite acceder al “horario
individual del alumno”. Su funcionamiento es el mismo que el descrito en el
apartado Tutoria que se ha especificado en el punto 4.3.2.

Los unicos cambios respecto a Tutoria son:

= La grabacion de ausencias/incidencias conllevan el envio de un email y una
comunicaciéon en Stilus-Comunicacion al tutor del grupo.

» Las anotaciones realizadas se hacen como Equipo Directivo y apareceran
reflejadas de esta forma en la aplicacién y en los informes generados desde la

misma.

3. Informes: Permite generar informes que involucran atodo el alumnado del grupo
al que hemos accedido.

Grupo 4A

0 TANIA VANESSA ANTONESEI HEER

NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI

0 JENNIFER MICHELLE CARSI CABIEDAS

3 E) INFORMES «

Fotografias de profesares

Fotografias de alumnos

Carta de faltas

Amonestacian por faltas de asistencia
Resumen de incidencias

Faltas de grupo por materia
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Losinformesdisponiblesy su funcionamiento es similar al explicado en el apartado
Tutoria. Se afiade tan sélo un informe mas:

= Amonestacion por faltas de asistencia:

Al seleccionar este informe de la lista se abre una pantalla en la que podemos
introducir criterios de basqueda del alumnado del grupo:

Informe "Amonestacion por faltas de asistencia” X

Seleccion de alumnos

Para realizar el informe es obligatorio elegir, al menos, un alumno

Tipo de anotacion

Ausencia

Numero minimo

20

Periodo

Curso vigente

SIGUIENTE 3

Los valores que podemos emplear como filtro son los mismos que se han
explicado en Tutoria (tipo de anotacién, nUmero minimo de incidencias del tipo
seleccionado, periodo).

Al presionar el botén se mostrara en pantalla el alumnado que cumple
los criterios de forma que podamos seleccionar aquel del que queremos
generar el informe.
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Informe "Amonestacion por faltas de asistencia”

Seleccion de alumnos

Para realizar el informe es obligatorio elegir, al menos, un alumna

Tipo de anotacion
. a®d« ~

Ntmero minimo [C] TANIAVANESSA ANTONESEI HEER

I NURIA RAQUEL ARNEIQ MONCUSI I

Periodo [ JENNIFER MICHELLE CARSI CABIEDAS

[C] CHRIS CODESEIRA ALINS

O LUCIA NAZARET COMADEVALL MANCERA

[C] ALBERTO RICARDO CORBETTA SANCHEZ BRETARD
[ IRINA FLORENTINA CRONIN MOLLAH

(0] NARCIZA JESUS DELRIO MARIOSAS

[[] MOUHAMADOU MOUSTAPHA EL METMARY

Una vez seleccionados los alumnos presionamos el botérm .

Informe "Amonestacion por faltas de asistencia” X

Seleccién de alumnos

Para realizar el informe es obligatorio elegir, al menos, un alumno

Tipo de anotacién
2@« v

NUmero minimo

Periodo

SIGUIENTE »

Se mostrara unanuevaventanaen la que debemos seleccionar el periodo de
tiempo para el que deseamos generar el informe (curso, mes, periodo):
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Informe "Amonestacion por faltas de asistencia” X

Seleccién de periodo

Periodo del informe

Curso vigente

Mes natural

. ANTERIOR DESCARGAR INFORME
RN = |

- -
Una vez seleccionado el periodo pulsamos sobre y se
generara para los alumnos seleccionados:
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5 Junta de
Castillay Leon
Consejeria de Educacion

|IES DELICIAS VIANA MANGANELL LEUENBERGER
AMONESTACION POR FALTAS DE ASISTENCIA URE. ISAAC PERAL 6
Periodo: 01/09/2020 a 30/09/2020 47193 - CISTERNIGA - VALLADOLID

Me dirijo a ustedes como DIRECTOR/A para informarles de que NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI ha tenido entre el
dia 01/09/2020 y el 30/09/2020 las siguientes ausencias:

Fecha  |njuetficadas Justfoadss  Injustiicados  Justioados
15/05/2020 1 0 0 0
16/08/2020 1 0 0 0
18/05/2020 2 0 0 0
221092020 0 0 2 0
23/09/2020 0 0 1 0
24/09/2020 4 0 1 0
28/09/2020 1 0 0 0

TOTAL 9 0 4 0
TOTAL 9

AUSENCIAS
TOTAL 4

RETRASOS

Dado que la asistencia a clase es una obligacion para el alumo tal y como recoge el Reglamento de Régimen Interior les
comunicamos gue las mismsas suponen una AMONESTACION. La reiteracion en este tipo de conductas puede conllevar
otro tipo de sanciones, por lo que se lo comunicamos para que adopten las medidas oportunas

VALLADOLID a 28/4/24

DIRECTOR/A

JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO

4.4.2. Horario individual del alumno

Al presionar el botén ‘Ver datos’ de un alumno/a en la pantalla de Seguimiento de

grupos se muestra su horario individual junto con las ausencias/incidencias de la
semana o dia que se muestre en el calendario (dependiendo del tipo de dispositivo
con el que accedemos).

El aspecto de esta pantalla es el siguiente:
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] .2 STILUS N
© H... 4\'3 JULIAN EDUARDO NUREZ ARENAS LINDOSD
Castilla y Leén
IES DELICIAS . .
CENTRO DOCENTE @ Segu|m|ento grupos ® Curso 2020/2021
n 11 10
NURIA RAQUEL ARNEJO MONCUSI hd
Pasar ista A ‘ L ‘
5= guardia HORARIO I RESUMEN AUSENCIAS/INCIDENCIAS 8 |lISTAAUSENCIAS/INC\DENCIAS 9 I

Seguimiento de Grupos

14 Septiembre 2020 - 18 Septiembre 2020

Informes
Hora Lunes Martes Miércoles lueves Viernes
2 PVAV MACA Tutoria Grupo [i] ING 5]

oes Biologia y Geologia & &
0905 Mié. 09:10-10:00
09:10 @ AUSENCIA INJUSTIFICADA A POy
10:00

ING 1] ECO 1] PVAV ] MACA =
1005 A A 4 B A
10555
103 B H H
11:25

BYG [:] EF [i] ECO [i] BYG [1]
1 o N A
1215 oy

LCL [i] GEH [i] 2FRA [i] VAET =
1220 A A A A
1310

ECO 7] LCL ;] BYG [:] GEH =
1315 A & & &
1405

6 Jefatura Estudios  [:| Jefatura Estudios [:| JefaturaEstudios [:| lefaturaEstudios |[:]

Los elementos que se muestran son los mismos que en el apartado Tutoria por lo que
sOlo se comentan las diferencias:

ahrwbdPE

Elementos de navegacion.

En color ‘gris’ los dias no lectivos.

El nombre completo de una materia.

Control de ‘Pasar lista’.

Menu de incidencias: Las ausencias/incidencias que anotemos como Equipo
Directivo se comunicaran alos tutores legales y/o al alumno/a, dependiendo de si
estd emancipado o es mayor de edad, en Stilus-familias y a su email personal. Asi
mismo se enviara la misma notificacion al tutor del grupo en Stilus-comunicacion.
Medidas de Jefatura de Estudios: Este apartado presenta diferencias respecto de
Tutoria dado que aqui el Equipo Directivo puede dar de alta incidencias y medidas
gue no estén asociadas a un grupo-materia/tarea. Cuando una medida abarque
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varios dias se mostrara en el horario del alumno una anotacion ‘Medida’ en todos
ellos.

7. Anotaciones.

8. Resumen ausencias/incidencias.

9. Lista ausencias/incidencias.

10.Datos de Contacto.

11.Seleccién de alumno/a.

45.INFORMES

Desde esta pantalla vamos a ser capaces de generar diversos informes. Sélo esta
disponible para aquellos profesores que sean tutor de algun grupo, para el Equipo
Directivo, para el Orientador y para el Coordinador de Convivencia.

Los Informes que podemos generar son:

Resumen de incidencias.

Faltas de grupo por materias.

Carta de faltas.

Parte de incidencia.

Amonestacion por faltas de asistencia: s6lo esta disponible paralos miembros del
Equipo Directivo.

Fotografias de alumnos.

Fotografias de profesores.

8. Seguimiento absentismo

OkhwbdPE

~N o

La informacion de los informes para los tutores de grupo esta restringida a su grupo
de tutoria mientras que el resto de los perfiles de usuario pueden trabajar sobre todo
el alumnado del centro.

La pantalla que da acceso a estos informes es la siguiente:
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e ggj . 1": CSTILUS o JULIAN EDUARDO NuNEZAgE[«AiLupr:E)sB

Castilla y Leon

IES DELICIAS

CENTRO DOCENTE @ Informes

4+ CAMBIAR CENTRO

= sl Seleccione un tipo de informe para ver los criterios de configuracién
asar lista

Hacer guardia

— 4 &
Sequimiento de Grupes E/ 288 >4 g

(SR Resumen de Faltas de grupo Carta de faltas Parte de
incidencias por materia incidencia
G IR &l
Amonestacion por Fotografias de Fotografias de
faltas de alumnos Profesores
asistencia

La generacion de estos informes ya se ha tratado desde los apartados ‘Tutoria’ y
‘Seguimiento de Grupos’ con la Unica diferencia de que desde alli se trabaja siempre
sobre el alumnado de un grupo mientras que desde aqui se trabaja con el de todo el
centro. Asi, por ejemplo:

= Si seleccionamos el informe ‘Fotografias de profesores’ se muestra el
profesorado de todos los grupos del centro:
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Informe "Fotografias de profesores”

Seleccion de grupo

Para realizar el informe es obligatorio elegir, al menos, un grupo

[ Todos los grupos del centro

D@m
D@w
0@ i«
O@ =
D@zs
D@zc
D@zo
0@
0@ :
D@eE
D@er

DESCARGAR INFORME

= Siseleccionamos un informe que permite filtrar los resultados como ‘Resumen
de incidencias’ podriamos obtener un resultado como el siguiente con
alumnado de varios grupos:

Informe "Resumen de incidencias” x

Seleccion de alumnos por condicién

Para realizar el informe es obligatorio elegir, al menos, un alumno

Tipo de anotacién
0@= .
Ausencia M
0@ v
Nimero minimo
0@« v
20
Periodo

Curso vigente

SIGUIENTE »
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4.6.SEGUIMIENTO ABSENTISMO

Desde este apartado podemos reflejar al alumnado absentista de forma que lo
podamos incluir en el informe mensual de absentismo.

Nada mas acceder a este apartado se muestra una pantalla como la siguiente:

-] 3 Ausencias e Incidencias
5B Junta de Conzseria de Edcadidn
Castilia  Leon

JULIAN EDUARDO NUREZ ARENAS LINDOSO 9
DIRECTOR, PROFESOR.

IES DELICIAS

#& Seguimiento absentismo

Esta pantalla contiene los siguientes elementos:

1. Botdn .Permite localizar el alumnado que cumpla los criterios

indicados para afadirlo al informe de absentismo. Al presionar este botén se
muestra la siguiente ventana:

Incluir absentistas

Seleccion de alumnos por condicién

Para realizar la inclusion es obligatorio elegiy, al menos, un alumno

Tipa de anotacién

0 @ .
Ausencias injustificadas -

Hdrmera minirmo O @ 44 ~

20

[ MURIARAQUEL ARNEIO MONCUS! 41 €D)

Mes

Junia

GUARDAR.

En esta ventana tenemos que seleccionar los elementos de busqueda:
» Tipo de anotacién: ausencias totales o ausencias injustificadas.
= NuUmero minimo de anotaciones.
= Mes de las anotaciones

Buscar

Tras ello al presionar el botén se mostraran los alumnos que cumplen
las condiciones impuestas. De todo el alumnado que cumpla las condiciones
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seleccionaremos aquel que deseemos afadir al informe de absentismo del
GUARDAR

mes y presionaremos el boton

2. Mes de Informe de absentismo. Desplegable que permite seleccionarel mes
del que buscar los alumnos marcados como absentistas.

3. Boton 8 Muestra el alumnado marcado como absentista en el mes
seleccionado en el apartado previo. La pantalla que muestra tiene el siguiente
aspecto:

e 5 LB W85 0020

S Junta de
Castilla y Leon

IES DELICIAS

ALUMNO MARCADD AUSENCLA INJLSTIFICADAS OBSERVACIONES

DI ALCANCELA

[

NURILRAQUEL A

ALYAREY MARCE LD GARTIA OF FAREDES CARNERD

AN Y

CHRIS CODESENRA ALNS

Los elementos mostrados permiten:
a) Seleccionar alumnos concretos a los que marcar o desmarcar como
absentistas.
b) Marcar o desmarcar los alumnos seleccionados previamente.
c) Anotar observaciones sobre el alumno/a. Al presionar sobre la fila del
alumno se muestra la ventana para afiadir o modificar la informacion:
X

3 NURIA RAQUEL ARMEJO MONCUSI

Ausencias Injustificadas

14

Observaciones”

Estd faltando mucho

GUARDAR CAMCELAR

AR INFORME >

4. Boton Descarga en un fichero la informacién de las
ausencias del alumnado absentista del mes seleccionado.
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5. CAMBIO DE CENTRO VISUALIZADO

. . . , | ¥ CAMBIAR CENTRO )
Para cambiar el centro visualizado pulsar el botén . Este boton

vuelve a mostrar la misma pantalla que la comentada en el apartado ‘3. Seleccion de
centro’:

(-] Hﬁ e STILUS JULIAN EDUARDO NUREZ ARENAS LINDOSO R
%E Junta de Conseferfa de Educaritn

d DIRECTOR; PROFESOR
Castilla y Leon

|ES DELICIAS a— .
CENTRO DOCENTE a— Pasar Lista
8= pasar st & [E - 14 Septiembre 2020 - 18 Septiembre 2020
&= sar Lis
8%  Hacer guardia Hora Lunes Martes Miéreoles Jueves Viernes
Sept. 14 Sept.15 Sept. 16 Sept. 17 Sept. 18
m Tutoria HESP HESP
0g:15 6C 6C
9.0
@ Seguimiento de Grupos 3 & &
formes HESP Despache de Direccién Despacho de Direccién
B informes P Historia de Espafia P
09:10 60 .
10:00 [N
Despacho de Direccion HESP Despacho de Direccién
10:03 oD
1055 Foy
Despacho de Direccion Reunisn Equipo Directivao  HESP Despacho de Direccién
11325 6C
1215 oy

6. CIERRE DE SESION

Es necesario pulsar el botén para abandonar la aplicacién correctamente:
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(-] s e STILUS JULIAN EDUARDO NUNEZ ARENAS LINDOSO
S Junta de Conseerfa de Educacin DIRECTOR, PROFESOR
Castilla y Leon

|ES DELICIAS a— .
oo poceTe a— Pasar Lista
4 CAMBIAR CENTRO
R &« -> 14 Septiembre 2020 - 18 Septiembre 2020
Hacer guardia Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Sept. 14 Sept.15 Sept. 16 Sept. 17 Sept.18
Tutaria HESP HESP
0815 6C 6C
N 09.05 FA PO
Seguimiento de Grupos
formes HESP Despache de Direccién De: Despacho de Direccién
IS 1910 P Historia de Espafia P
80 Jue 10:05-10:55
L] [N 60
Despacho de Direccion HESP Despacho de Direccién
L a0
1055 Foy
Despacho de Direccion Reunion Equipo Directivo  HESP Despacho de Direccién
1115 6
1215 oy

53




