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1.- PROPOSITOS Y METAS.

El IES Ramos del Manzano, en continuo proceso de evoluciéon e innovacién educativa, ha solicitado la
mejora en la certificacion CoDiCe TIC segun la ORDEN EDU/938/2020, de 10 de septiembre, por la que
se convoca el procedimiento para la obtencién de la certificacion del nivel de competencia digital CoDiCe
TIC en la integracioén de las tecnologias de la informacion y la comunicacion, de los centros educativos no
universitarios sostenidos con fondos publicos de la comunidad de Castilla y Ledn, en el curso 2020/2021
en la b) Modalidad B: «Mejora del nivel de certificacion», en el supuesto de que el centro desee obtener
la certificacion en un nivel superior al obtenido en alguna de las dos ultimas convocatorias realizadas
mediante Orden EDU/912/2018, de 21 de agosto, por la que se convoca el procedimiento para la obtencion
de la certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la integracion de las tecnologias de
la informacion y la comunicacion, de los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos
publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn, en el curso escolar 2018/2019, y mediante Orden
EDU/835/2019, de 10 de septiembre, por la que se convoca el procedimiento para la obtencién de la
certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la integraciéon de las tecnologias de la
informacién y la comunicacion, de los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos
de la Comunidad de Castilla y Leén, en el curso escolar 2019/2020 . En ningun caso se otorgara menor

nivel del que obtuvo en la anterior convocatoria.

BB sunta ae IES RAMOS DEL MANZANO

Castilla y Leon

#4 inicio = noticias g contacto

2K Junta de
%P Castilla y Leon oo Sovel Eurcpeo

Centro

Crganizacion

Secretaria
Departamentos
Informacién Académica
Madres y Padres
Innovacion Educativa
Biblioteca

Blogs

Redes Sociales
Actividades

Galeriz

Noticias

Crientacién Educativa

educaCy|
Portal de
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Durante los ultimos cursos académicos, especialmente en el curso 2018-2020, las TIC se han ido
integrando en la vida del centro en todos sus aspectos, tanto docentes como organizativos, de
comunicacion, etc. Cada curso escolar hemos ido mejorando tanto en equipamiento, como en formacion

de profesorado y alumnado e implantacién de herramientas TIC en diferentes campos de actuacion.

Antes de exponer los objetivos del plan y el planteamiento para su desarrollo queremos sefialar algunas
observaciones que nos parece deben quedar reflejadas en este documento.

Por un lado, no consideramos la implantacion de las TIC en el centro como un fin en si mismo, sino
como un medio, un modo de reforzar, impulsar y llegar a la consecucion de los objetivos didacticos y
socioeducativos del centro, de diversificar las estrategias metodolégicas para aumentar la motivacion y
participacion del alumno en el proceso de ensefianza-aprendizaje y por qué no, mejorar los resultados

académicos.

JRWIAFFO 101 {

>ORTFOLIO DIGITAL IES RAMOS DEL MANZANO 1617 || 00.PRESENTACION | 01.HISTORIA 2°B || 02.PMAR 2° ESO | 03.CULTURA CLASICA 2°A || 04.EDUCACION FISICA2° A || 05.FRANCES 2° A
6.HISTORIA 2° A || 07.MATEMATICAS 2°A || 08.MUSICA 2° A || 09.RELIGION 2°A || 10.ECOS

PORTFOLIO DIGITAL IES RAMOS DEL MANZANO 1617 >

"ORTFOLIODIGTAL 00, PRESENTACION

WMANZANO 1617
00.PRESENTACION
v 01.HISTORIA 2° B
Cromatey Desde Vitigudino nos fuimos a descubrir el mundo...
Popplet Presentacién.mov
v 02.PMAR 2° ESO
Explain
Everything
iMovie
Popplet
» 03.CULTURA
CLASICA2° A
v 04 EDUCACION
FISICA2° A
Explain
Everything
iMovie
Kahoot
Popplet
StopMotion
v 05.FRANCES 2° A
iMovie
Popplet
» 06.HISTORIA 2° A
v 07.MATEMATICAS MANNEQUIN.mov

A
Explain
Everything 3
Popplet E ’
.

Esta actividad la realizamos con las apps iMovie y ChromaKey en la primera semana de trabajo con los iPads.

Y camino a la actividad extraescolar de "Ruta de los Espejos" nos quedamos paralizados..

Por otra parte, el desarrollo pleno de un plan de implantacién de las TIC supone un esfuerzo econémico
para la adquisicion, extension, actualizacion y mejora de diferentes equipos informaticos, esfuerzo que, al
menos en la actual situacion, supera ampliamente las posibilidades presupuestarias del centro, aunque
se ha hecho todo los posible a nivel econdmico para poder actualizar y mejorar equipos informaticos,
infraestructuras que supongan un avance en las TIC. En este sentido, no podemos plantearnos objetivos.

Intentaremos adaptarnos a las partidas presupuestarias aportadas por la Consejeria de Educacion.
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Un tercer aspecto resefiable es el hecho de que, existe un elevado porcentaje del profesorado del
centro que conoce Yy utiliza las tecnologias de la informacion, se preocupa por ampliar sus conocimientos
y se adapta a las nuevas necesidades y situaciones. También contamos con un reducido grupo de
docentes que no suelen utilizar estos medios pero que estan inmersos en los cursos de formacion del

profesorado para aprender y conseguir las competencias digitales.

CURSO 2018_2019

Solicitud Convocatoria Centros TIC
Realizacién del Plan TIC
Difusion del Plan TIC entre la Comunidad Educativa y puesta en marcha del Plan TIC

CURSO 2019_2020

Actualizacion y Mejora del Plan Tic
Evaluacion del Plan TIC
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2.- DEFINICION DEL MARCO CONTEXTUAL.

En el IES Ramos del Manzano, situado en la localidad salmantina de Vitigudino, se imparten
ensefanzas de Educacion Secundaria Obligatoria, Programas de Mejora del Aprendizaje y del
Rendimiento, Bachillerato, Ciclos Formativos de Grado Medio de “Gestion Administrativa” e “Instalaciones

Eléctricas y Automaticas” y Formacion Profesional Basica “Servicios Administrativos”.

Es un centro de tamafio medio, cuyo alumnado, en torno a los 230, procede de la propia villa de
Vitigudino y de los pueblos de la comarca y los alrededores, por lo que cuenta con nueves rutas de

transporte escolar.

B FEPRNN Union Eurcpea
=22 Junta de o =
%P Castillay Leon * .
Centro
o@om|
Organizacion ¢Donde estamos?
Secretaria
e Instituto de Ec{u:ac én Secund P
Informacién Académica
Madres y Padres
Innovacion Educativa
Bivlicteca
Instituto de Educecion
Bz S
Redes Socisles
Actividades
asy
Galeria 1829 982
Noticias
Crientacién Educatva Colegio Pablico " Mar \‘ ; +
e O‘,' wel Moreno Bla >
Enlaces Institucionales -
(&)
4 @
~ Geogy. N e s
educacyl
Poraide -
EDUCACON EILE S. Ramos del Manzano es el principal centro de ensefianza secundaria de Viigudino. una localidad
a 70 km al Oeste de Salamanca
i Esta situado en las afueras del nicleo urbano, muy cerca de la gasolinera del pueblo. Su acceso desde
Salamanca es muy sencillo por medio de la CL-517.
ORIO
SMLANIROS Nuestra direccién es

El nivel socioeconémico y cultural de las familias es medio-bajo en general y ha empeorado por la crisis
econdmica que ha hecho que la poblacién inmigrante haya regresado a sus paises de origen o se haya
marchado hacia otras zonas con mayor demanda de trabajadores.

La mayoria de los alumnos disponen de dispositivos moviles y fijos como ordenadores, Tablet o
teléfonos con conexiéon. También contamos con familias cuya situacién econémica no les permite disponer

de ningun medio de este tipo.

En algunas localidades cercanas a los Arribes la conexion a Internet es de baja calidad. La localidad

de Vitigudino dispone de fibra 6ptica.
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En cuanto a la trayectoria del centro en la aplicacion de las TIC, se pueden destacar diferentes

aspectos:

= Formacioén del profesorado en herramientas y metodologias TIC, segun el nivel de
conocimientos de cada uno. Se viene desarrollando de manera continuada desde hace varios
afios en colaboracion con el CFIE de Salamanca, CFIE de Ciudad Rodrigo y CRFPTIC.

IES Ramos dl Manzano
’'$32 @IESRamosManzano
>

Los profes del Ramos a tope con las TIC.
Formacion en @gsuite con @2013Maje
#RamosTIC #Centroseducacyl @educacy!
@CFIE_CR @cfiesalamanca

RETWEETS ME GUSTA c /\':' - o —
8 8 e o DEESEEg

= Planes de Formacion de Centro que persiguen la implementacion real de las TIC en
diferentes aspectos (Pagina web, Blogs, Biblioteca, Metodologias Activas, Google suite,
OneDrive y todas sus aplicaciones).

= Participacion en concursos o programas de Innovacion que exigen el manejo de las TIC.

= Durante estos ultimos cursos escolares se han adaptados los medios informaticos en la
medida de lo posible dada la ajustada situacién econémica.

= Creacion y actualizacion de la pagina web del centro. Integracion académica y de gestion
con la creacion de una Secretaria Virtual. Integrar las Redes Sociales (Twitter, Instagram,

Facebook, Aula Virtual, etc.) en la Web.
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Si no tienes Acrobat Reader, pica aqui m

= Implementacion de la Plataforma Educativa Google Apps for Education (GAFE), Aula

Virtual, Teams, programa de gestién académica IESFACIL MOVE.
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= Presencia semanal en la red a través de la cuenta corporativa en Twitter en la que se recogen
eventos, informaciones, comentarios de interés para la comunidad educativa.

= Mayor presencia en Redes Sociales (Facebook, Twitter, Youtube, Instagram, etc.).

= Participacion en el Plan de Seguridad y Confianza Digital en el ambito educativo.

= Eliminacidn total de las convocatorias y los documentos en papel. En la actualidad utilizamos
los programas de Educacyl y las cuentas oficiales de la comunidad educativa (centro educativo,

profesorado, alumnado, padres/madres, personal laboral, administrativo, etc.).

e Junts g
W Caaayate 1£5 RAROS DEL MANZANO N
® Comsejerta ce Cdecacten Freczies '\-;

vitigudino, 24 de septiembre de 2020

Asunto: Claustro de profesores
Destinatario/a: Profesor

Por el presente escrito, se le COnvOCa para gue assta a la sesion ordinaria del Claustro de
profesores de este Centro, que tendrd lugar of prdamo lunes, 28 de septiembre, a las
16:30 horas, a traves de la aplicacion TEAMS (Equipo Claustro 2020-2021) con
el siguiente:

ORDEN DEL DIA

PRIMER PUNTO: Aprobacién, si procede, de los borradores de las Actas de los Claustros de
Profesores de fecha 9 y 16 de septiembre de 2020, que se envid por email.

SEGUNDO PUNTO: Informe del Equipe Directive.

PUNTO TERCERO: Presentacién del Plan de Contingencia y de Digitalizacién.

CUARTO PUNTO: Ruegos y Preguntas

LA DIRECTORA

jmm.wzmtpmml O = ) e W ocrmsgedsc jote

J.—hm n-—mn-—u—- ‘-w---u R M hamor el Manian:
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= Todos los alumnos del Centro poseen una cuenta de correo electrénico de dominio
EDUCACYL. Todos los alumnos disponen de usuario y contrasefa del portal de Educacyl que
les habilita para acceder a las distintas plataformas del portal de la Junta de Castilla y Leén de
Educacyl. En la actualidad son las que estamos utilizando con buena aceptacion y participaciéon

de toda la comunidad educativa.

Del mismo modo, nos parece adecuado sefialar los siguientes aspectos como motivadores de cara al

desarrollo del Plan TIC:

# Constituye una necesidad apremiante reconocida por los miembros de la Comunidad
Educativa.

# Necesitamos ampliar nuestras competencias metodoldgicas y tecnoldgicas en constante
renovacion y evolucion.

# En los desarrollos curriculares se va incorporando la alfabetizacion digital basica y diversos
contenidos relacionados con el aprovechamiento especifico de las TIC en cada materia.

# Los estudiantes necesitan estructurar y valorar los conocimientos dispersos que obtienen a
través de Internet.

« El desarrollo de determinadas capacidades y competencias adquieren un papel relevante en
los curriculos: la busqueda y seleccion de informacion, el analisis critico, la resolucion de
problemas, la elaboracion personal de conocimientos funcionales, la argumentacion de las
propias opiniones y la negociacion de significados, el equilibrio afectivo y el talante
constructivo, el trabajo en equipo, los idiomas, la capacidad de autoaprendizaje y adaptacion
al cambio, la actitud creativa e innovadora, la iniciativa y la perseverancia, etc. en todo ello el
uso de las TIC se convierte en un recurso importante. En definitiva, adquirir la Competencia
Digital.

# Ademas de la necesaria alfabetizacion digital de los alumnos y del aprovechamiento de las TIC
para la mejora de la productividad en general, el alto indice de fracaso escolar y la creciente
multiculturalidad de la sociedad con el consiguiente aumento de la diversidad del alumnado en
las aulas, constituyen poderosas razones para aprovechar las posibilidades de innovacion
metodoldgica que ofrecen las TIC para lograr una escuela mas eficaz e inclusiva.

# Ante los cambios rapidos y los nuevos recursos en este campo es necesaria una formacion y

adaptacion continua del profesorado.

Pagina 11 de 54



|.E.S. RAMOS DEL MANZANO PLAN CoODICE TIC

3.- DETERMINACION DEL PLAN DE ACCION.

3.1 OBJETIVOS DEL PLAN DE ACCION.

Nuestro objetivo es “Potenciar el conocimiento y el uso de las TIC a todos los niveles y etapas

educativas y en todas las estructuras de funcionamiento, organizacion y gestion del Centro”.

Este objetivo lo podemos concretar en las siguientes areas de actuacion:

& Gestion, organizacion y liderazgo.

Incluir las TIC en los procedimientos de desarrollo, aplicacién y control de las
adaptaciones curriculares a través de formularios del OneDrive.

Completar la aplicacion de herramientas TIC al funcionamiento de la biblioteca,
estableciendo el sistema de préstamo de libros.

Integrar las TIC en todos los procesos administrativos y educativos del centro.
Digitalizacion de los Expedientes Académicos y Matriculas a partir del curso 2019.

* Procesos de ensefanza y aprendizaje.

Establecer un modelo de programacién comun para todos los departamentos.

Seleccion de recursos digitales comunes (aplicaciones corporativas de la Junta de
Castilla y Ledn) y fomento de su uso por la comunidad educativa.

Incentivar la participacién en entornos formativos cooperativos y colaborativos
(Plan de Formacion del centro).
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* Formacion y desarrollo profesional.

Formacion en TIC como Planes de Formacion en Centros. Asentar la Formacion

Permanente en TIC.

Crear instrumentos estandarizados de diagndstico de las necesidades de
formacidon en TIC e integrarlos en el Proyecto Educativo del Centro a través de
Formularios.

Realizar la autoevaluacion del centro, utilizando la herramienta web de
autoevaluacion de la competencia digital del profesorado a nivel individual.
[https://autoevaluaciontic.educa.jcyl.es]

Incentivar la puesta a disposicidn de los materiales didacticos elaborados por el
profesorado, para que puedan ser utilizados por otros profesores del centro o de
otros centros educativos a través de herramientas en la nube como con Google
Drive.

- Procesos de evaluacion.

Fomentar el uso de las aplicaciones corporativas entre los miembros de la comunidad
educativa.

Evaluar al alumnado a través de dichas aplicaciones.

Establecer criterios comunes para la evaluacion en entornos presenciales y no
presenciales.

Evaluar el uso de las herramientas digitales y su eficacia.
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* Contenidos y curriculos.

Proporcionar un correo electrénico a toda la comunidad educativa durante los
cursos 2020_21.

Ampliar el conocimiento, por parte del profesorado, de programas y
herramientas para la creacién, innovacion y adaptacion de recursos didacticos.

Establecer criterios de evaluacion de adquisicion de competencias digitales
para su aplicacion por parte de todo el profesorado.

Sistematizar las dareas donde alin no se hace la secuenciacion de la adquisicidn
de competencias digitales y sus indicadores de evaluacion.

Integrar, de manera planificada, las TIC en el acceso al aprendizaje de los
alumnos con Necesidades Especificas de Apoyo Educativo. Dotacién de
material especifico para ellos.

Crear un banco de recursos digitales propio, organizado con criterios didacticos
y por areas/materias/maddulos compartirlo a través de OneDrive.

Aumentar a la totalidad el profesorado que utiliza servicios de Internet y
recursos del Portal de Educacion.

Implementacion de GAFE, especialmente en el uso de correo electrdnico
(Outlook), almacenamiento en la nube (OneDrive), calendario compartido
(Calendar) y elaboracién de custionarios (Forms).

Aumentar el nimero de profesores que utiliza el programa IESFACIL MOVE
para la gestion de faltas de asistencia, como cuaderno de profesor e inclusion
de calificaciones.
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) Colaboracion, trabajo en red e interaccioén social.

Establecer sesiones institucionalizadas de informacion a usuarios (alumnos, familias)
sobre el uso de las TIC a través del Plan de Seguridad y Confianza Digital.

Fomentar el uso de las herramientas de interaccidn social que el centro posee:
Pagina Web del Centro [http://iesramosdelmanzano.centros.educa.jcyl.es/sitio/]

Twitter [https://twitter.com/IESRamosManzano]

Integrar herramientas nuevas e innovadoras de interaccidn social experimentadas en
otros centros: lesFacil MOVE [http://iesfacil.com/soluciones/soluciones-iesfacil-
move/] OneDrive

Disefiar un plan para el aprovechamiento de dispositivos méviles con fines educativos
como por ejemplo la Smart TV

& Infraestructura.

Seguir mejorando en la medida de los posible y aumentar el equipamiento del
centro, especialmente en la adquisicion de ordenadores para el uso de los
alumnos.

Organizar un plan estructurado de renovacidn y adquisicién de equipos en funcidn
de las necesidades expresadas en el proyecto educativo.

Digitalizar el mayor nUmero de aulas y espacios posibles del Centro. Participar en
todas las propuestas y convocatorias de la Junta de Castilla y Ledn.
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* Seguridad y confianza digital.

Aplicar procedimientos sistematizados de almacenamiento, copia de seguridad,
custodia de datos, documentos y recursos digitales.

Control diario del uso de la aulas de informdticas y comunicar las incidencias y del

acceso a las carpetas compartidas.

Participar en las actividades del Plan Director (uso seguro de las redes sociales).
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3.2 PROCESO DE DESARROLLO_COMISION TIC.

La Comision TIC en esta primera fase esta integrada por:

o

Profesores
colaboradores

Coordinadora de
Formacion

Profesores responsables
equipos informaticos

. . Dofia Catalina Medina

Secretaria del centro D. Orestes del Cafio Gonzalez

Doina M2 . del Pilar Barrera
Serrano Alonso D. Juan Agustin Fraile

San Teodoro

Directora del centro

Dofa Raquel Rodriguez
Rodriguez

Jefe de Estudios
D. Rodrigo Rio Pérez

D. Ivan Ramos Sanchez

Y

Las funciones de la Comision TIC son:

Elaboracion del Plan CoDiCe del centro. |

Gestion de IP'S de aulas.

Propuesta de compras de adquisicion de equipos.
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3.3 TAREAS DE TEMPORALIZACION DEL PLAN DE ACCION.

La Comision TIC en esta primera fase esta integrada por:

1"y 29 trimestres

eElaboracién y aprobacidn del Plan TIC (realizado).

curso 2020_21

PARVESER {7011 =I38 ] «Difusion del Plan TIC y elaboracién de formularios y
curso 2020 21 documentos necesarios (realizado).

3er trimestre e Implantacion del Plan TIC en el Centro (en
curso 2020_21 desarrollo).

3.4 DIFUSION Y DINAMIZACION DEL PLAN DE ACCION.

El Plan TIC sera difundido y dinamizado del través de las siguientes vias:

= Web del Centro: Apartado especifico en la navegacion lateral.

= OneDrive: Carpeta compartida a disposicion de los profesores del Centro.

Informacién Académica

Madres y Padres

Innovacion Educativa
Innovaciéon Educativa

Humanizacién y Arte ] f =]

FORMAPPS

Impresién 3D
Biblioteca

Blogs

INNOVACION EN EL RAMOS

Actividades
Pogis T
"
Galeria AN ,} )
Noticias
ol

Orientacién Educativa - .
) HUMANIZACION FORMAPPS IMPRESION 3D

M Enlaces Institucionales

educaCy|
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Las reuniones de principio de curso han sido fundamentales para que los padres/madres conozcan el

Plan TIC. En ellas se les ha animado a ser parte activa del mismo, a través de la utilizacién de herramientas

tales como el correo electronico, Twitter, TEAMS, INFOEDUCA (herramienta de comunicacion e

informaciéon muy utilizada en la situacion de emergencia sanitaria vivida desde principios de marzo). En

estas reuniones y en los consejos escolares se les informa de las mejoras relacionadas con los equipos

informaticos, conexién a internet llevadas a cabo durante este curso escolar 2019 _2020 (ESCUELAS

CONECTA).
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En las primeras sesiones de tutoria (13-14-15 de octubre) se les explica/recuerda las herramientas
destinadas a los alumnos. Se les informa de los medios de comunicacion digital de los que dispone el
centro y de la importancia de estar atento a la web del centro.

A Recibidos - secretaria@iesram X | # IESRAMOSDELMANZANO X W IES Ramos dl Manzano (@IS X ) Zona de Usuarios X | @ RAMOS 20202021 - OneDrive X | + - =}
€« C @ twitter.com/IESRamosManzano ®ax ®
v ¢ 1ES Ramos di Manzano
@ Inicio
H  Explorar
L) Notificaciones
& Mensajes
(1 Guardados
B Listas

Perfil

o caram o)

O erecnocientt Tesgue (59"

e Victor Manuel Biez ¢
@umbsez Tesigue

@ e

Mis opciones

Qué ests pasando
e un profesor
ificado de

Mensajes B A

Ry, s Ramos o wanza.. »
1 n

72

)
-
v

' O Escribe aqui para buscar o] AT ZY)

A principios de curso se ha celebrado una reunién con los profesores nuevos del centro (11 de
septiembre) para ponerles al dia del Plan TIC del centro e iniciarles en la utilizacion de las aplicaciones
necesarias en nuestro quehacer diario, tales como el IES Facil MOVE vy la plataforma de Educacyl ONE
DRIVE, TEAMS, AULA VIRTUAL, CORREO ELECTRONICO. Desde la Secretaria del Centro se les ha

proporcionado las claves para el acceso a todas las herramientas.

41 Recibidos - secretaria@iesram X | ¥ IESRAMOSDELMANZANO X | W' IES Ramos di Manzano (@IES? X QN Zona de Usuarios X @ RAMOS 2020 2021 - OneDrive X | + =

< C @ educajoyles/educacyl/cm/usuarios?locale=es_ES aw §

@ MPILARSRAANO ALONSO () Mokmaprs [ St

PAERCERTEET )

sesron
Accesos a aplicaciones
~
©
St Gontarcn
Otros accesos
- :
i - = @ 31
| O Escribe aqui para buscar o H @€ = B m ® % @ ~oe g s D

En este curso se les ha informado del Plan de Formacion del centro 2020 _22 a través de la Comision
de Coordinacion Pedagogica (23 de septiembre), en el Claustro de Profesores (28 de septiembre) y de la
publicacion de los cursos y grupos de trabajo para el curso 2020_21 por parte de la Coordinadora de
Formacion del Centro.
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3.5 PLAN DE ACCION EN LAS AREAS: LINEAS DE ACTUACION.

3.5.1 Gestion, organizacion y liderazgo.

3.5.1.1 Gestion administrativa y académica.

Situacion de partida

Existen normas de utilizacion y aprovechamiento de los recursos existentes en el centro,
aprobadas por la CCP y el Claustro. Ademas, contamos con criterios de uso de las aulas que
incorporan las TIC, asi como los otros recursos existentes en el centro (ordenadores portatiles y
cafiones). Con ello se garantiza la calidad de los servicios informaticos y de las comunicaciones
con todos los miembros de la comunidad educativa.

En el mes de septiembre se realiza la asignacion de aulas especificas, atendiendo a las
programaciones y a los contenidos de cada materia. Esta asignacion supone la elaboracién de un
calendario de ocupacidén de las aulas (a través del programa IES2000) que indicara los dias y
horas reservados por los profesor@s.

Las horas libres podran ser reservadas previa anotacion en el calendario.

Para que la comunidad educativa acceda a las TIC en igualdad de condiciones es necesaria la
implicacion de todo el profesorado que, a su vez, debera concienciar al alumnado de la
importancia del cuidado de los recursos. En este sentido, y de cara a garantizar el uso adecuado
de los mismos, existe un registro diario de utilizacion de cada aula.

El centro integra las TIC en la elaboracion de los horarios de los geupos y profesores
(PENALARA), en la gestion académica (IES2000, IESFACIL), en la gestion econdmica (GECE) y en la
gestion de los fondos bibliograficos (ABBIES).

Las incidencias técnicas del equipamiento del centro (ordenadores, proyectores, pizarras) y del
software las resuelven los profesores encargados de los equipos informaticos.

De no ser factible la resolucion, se avisara al servicio técnico contratado.

Actuaciones de mejora

Integrar la Plataforma drive en la vida académica y en la gestidn del Centro.

Creacion de formularios para registrar la incidencias técnicas y para la reserva de aulas.

Digitalizacién de Historiales Académicos.

Matriculas online desde el curso 220_21.
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3.5.1.2 Organizacion de los recursos materiales.

Situacidén de partida Actuaciones de mejora

Esta centralizada en la Secretaria del
Centro, tanto la gestion del inventario
como la determinacion de |las
necesidades y adquisicion de recursos. Conocer las necesidades TIC del

profesorado del Centro un formulario

Se cuenta con la colaboracién de ) SEAE
realizado al principio de curso.

profesorado del Centro con una
asignacion horaria semanal (2 horas) y
los servicios de una empresa externa
cuando sea necesario.

3.5.1.3 Presencia del centro en internet e identidad digital

institucional.

Situacion de partida Actuaciones de mejora

En Centro esta presente en la red
basicamente a través de su pagina Seguir incrementando nuestra
web. Detectamos la necesidad de presencia en la red a través de los

aumentar nuestra presencia perfiles de Twitter, Facebook,
institucional en la red a través de las Instagram y Youtube.
redes sociales.
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3.5.2 Procesos de ensefnanza y aprendizaje.
3.5.2.1 Programaciones didacticas, Plan de Contingencia y de

Digitalizacion y Programacién General Anual del centro.

Las programaciones didacticas se organizan en de las reuniones de inicio de curso de los
organos colegiados del centro (Comisién de Coordinacion Pedagogica_8 de septiembre (Teams);
Claustro de profesores_9 de septiembre (Teams). En ellas se informa de los criterios establecidos para
su elaboracion, contenido, metodologia y recursos digitales a su disposicion (ordenadores,

proyectores, pizarras digitales, pagina web y GAFE).

El Plan de contingencia y digitalizacion de cara a garantizar la continuidad del proceso de
ensefianza y aprendizaje ante situaciones de confinamiento se elabora a lo largo del mes de
septiembre, a través de las reuniones mantenidas por los 6rganos colegiados (Comision de
Coordinacion Pedagdgica_23 de septiembre); Claustro de profesores 28 de septiembre); Consejo
Escolar_29 de septiembre). Se acuerda que al menos el 50% de las horas lectivas de cada grupo sea

formacion a través de las aplicaciones corporativas (Teams, Aula Moodle).

La Programacion General Anual, elaborada en funcién del nuevo contexto educativo, fomenta el
desarrollo de la competencia digital en el proceso de ensefianza aprendizaje, como uno de sus
objetivos prioritarios, fortaleciendo la comunicacion, el intercambio de informacion y el trabajo

colaborativo (Claustro de profesores_28 de octubre_Teams).

3.5.2.2 Medidas establecidas.

En las primeras semanas del curso académico el profesorado ha dedicado parte de su jornada
lectiva a fomentar el uso de las aplicaciones corporativas entre el alumnado (correo educa, Teams,

Aula Moodle) de cara a conseguir su uso generalizado.

Los tutores desarrollan su actividad a través de sesiones online (Teams) con los padres de sus

alumnos, fomentando la nueva forma de comunicacion e informacion.

Los profesores encargados del mantenimiento han elaborado una guia de acceso a la red

inalambrica del centro (Guia de inicio rapido Programa de Escuelas Conectadas).

Desde la Secretaria del centro se ha informado al alumnado del usuario y contrasefia de acceso a
las aplicaciones corporativas. Se esta realizando un importante esfuerzo econémico de cara a lograr

la digitalizacion de todas las aulas.

3.5.2.3 Actuaciones de mejora.

Se centran en mantener y renovar los recursos digitales del centro, de cara a conseguir la

digitalizacién y el desarrollo completo del proceso de ensefianza y aprendizaje.
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3.5.3 Formacién y desarrollo profesional.
3.5.3.1 Plan de Acogida, integracion y apoyo al profesorado de
reciente incorporacion al contexto tecnolégico vy

didactico del centro.

El plan de acogida se organiza a través de las reuniones de inicio de curso (Comision de
Coordinacion Pedagoégica_8 de septiembre (Teams); Claustro de profesores_9 de septiembre (Teams);
reunion profesores nuevos y tutores_11 de septiembre (Teams). En ellas se informa a los miembros
del claustro de los recursos TIC que estan a su disposicion (ordenadores, proyectores, pizarras
digitales, pagina web y GAFE). Se explica su distribucion y funcionamiento, tanto en las aulas de
referencia (de grupo), en las aulas especificas (Musica, Apoyos, Tecnologia, Informatica) y en las

salas de uso comun (biblioteca, Salas de Profesores y Salon de Usos Multiples).

Desde Secretaria se proporciona a cada docente un usuario y una clave de acceso a la
Plataforma GSUITE. Asi mismo, se le proporciona un Tutorial de GSUITE y una sesion de
familiarizacién con la Plataforma antes de comienzo de curso (profesor encargado del mantenimiento
de los equipos informaticos). También contamos con una Guia de Red inalambrica_Escuelas

Conectadas.

Los jefes de departamentos y el Equipo Directivo fomentan y apoyan el uso de los recursos TIC por

parte del profesorado de una incorporacion para el desarrollo de las programaciones de aula.

3.5.3.2 Lineas de formacion del profesorado en TIC respecto al

Plan de Formacioén del profesorado del centro.

El centro viene desarrollando en su Plan de Formacion actividades vinculadas al uso de nuevas
Metodologias Activas y a la aplicacion y el uso del GSUITE, OneDrive, correo Educacyl. Con ello se
pretende incrementar el uso de las TIC por parte de toda la comunidad educativa y la adquisicion de

las competencias digitales propuestas en las programaciones didacticas

Para atender las necesidades del profesorado en competencia digital contamos con la colaboracién
del CFIE de Ciudad Rodrigo, que ofrece una formacion grupal en los diversos recursos TIC aplicables
al aula (Blogs, Metodologias Activas, Pizarra Digital, etc.). Para el curso actual se han planificado dos

actividades: curso online de “Aplicaciones de Teams” y grupo de trabajo “Office 365”.

Para cubrir las necesidades de las familias el Ayuntamiento de Vitigudino, en colaboraciéon con
la Universidad de Salamanca, ha promovido la realizacién de un curso de nuevas tecnologias para
fomentar su uso y facilitar la comunicacion entre los miembros de la comunidad educativa. En él han
participado padres y madres de alumnos del Instituto, del CEIP “Manuel Moreno Blanco”, profesores

que querian ampliar sus conocimientos y un porcentaje muy elevado de alumnos.
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s.centros.educa.jcyl.es/sitio/

CURSO " NUEVAS PLATAFORMAS VIRTUALES DE TRABAJO EN EQUIPO: TEAMS"
Modalidad Virtual: Tutorias Personalizadas.

Contenidos:
« Presentacion Proyecto "Vitigudino Sostenible”.
« Nuevas Plataformas de Trabajo en Equipo, Colaboracion y Ayuda Mutua: Teams.
« Instalacion y Registro. Requisitos minimos de los equipos.
« Perfil de usuario y permisos.
« Equipos y canales.
« Cargar y Buscar archivos. Chats. Reuniones.

Cartel Curso TEAMS. Informacion Inscripciones Curso Teams.

v 00 ¥
WRATMRARD AN I

15
v A ) UOTEN ok L ¥ sostenible

CURSO “NUEVAS PLATAFORMAS
VIRTUALES DE TRABAJO EN EQUIPO
TEAMS™

L Jriwrenny gy e
| el ® vt R

PLAZO DE INSCRIPCION HASTA EL 7 DE OCTUBRE.

RSS no disponible RSS no disponible PO
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N—
PROYECTO DE ¥ -

VOLUNTARIADO JUVENIL 2020 !Tg&z g Vitigudino
“VITIGUDINO SOSTENIBLE" otz ‘@ sostenible

CURSO “NUEVAS PLATAFORMAS
VIRTUALES DE TRABAJO EN EQUIPO:

TEAMS”

MODALIDAD VIRTUAL.TUTORIAS PERSONALIZADAS.
CONTENIDOS:

S .
Diputacion
& Salamanca

Presentacion proyecto “Vitigudino sostenible™.

Nuevas Plataformas de Trabajo en Equipo, Colaboracion y Ayuda
Mutua: Teams.

Instalacion y Registro. Requisitos minimos de los equipos.

Perfil de usuario y permisos.

Equipos y canales.

Cargar y buscar archivos.Chats. Reuniones

Ayuntamiento
de Vitigudino

A VNIVERSIDAD
m DSALAMANCA
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Pagina 26 de 54



|.E.S. RAMOS DEL MANZANO

PLAN CoDICE TIC
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3.5.3.3 Potencias y facilitar las actividades de formacién

relacionadas con las TIC.

A través del Plan de Formacion del centro 20_22, con el apoyo y asesoramiento de los CFIE de
Salamanca y de Ciudad Rodrigo y con la oferta de formacion del CRFPTIC se potencian y facilitan las
actividades de formacion relacionados con la TIC, cubriendo las necesidades demandadas por el
profesorado. El profesorado esta creando materiales educativos propios gracias a la formacion
obtenida que se concreta en el GAFE, Metodologias Activas, ... mas la creacion de blogs en diversas

materias y las diversas aplicaciones en la Pizarra Digital.

3.5.3.4 Estrategias organizativas coordinadas para dinamizar y

motivar la difusion de las actividades formativas.

Desde el Equipo Directivo y la Comision de Coordinaciéon Pedagdgica se coordinan todas las
acciones destinadas a dinamizar y difundir las acciones formativas para el profesorado. El Equipo
Directivo en colaboracién con la Responsable de Formacién del centro organiza las actividades

formativas en competencia digital.

3.5.3.5 Actuaciones de mejora.

Se centran en mantener y ampliar la linea formativa TIC en el Centro, incrementado el numero de

profesores que participen en estas actividades.
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3.5.4 Procesos de evaluacion.

3.5.41 Aprendizaje a través de las TIC.

El alumnado del centro desarrolla su aprendizaje a través de recursos digitales que garantizan su
formacion en el entorno presencial y no presencial. El profesorado programa actividades y pruebas de
evaluacion a través de las aplicaciones corporativas (Forms, Teams, Aula Moodle). En ellas tanto el

profesor como el alumno pueden conocer de forma casi inmediata su evolucién.

Los alumnos en situacion de confinamiento reciben clases online (Plan de Contingencia y de
Digitalizacion). Para ello el centro pone a disposicion del profesorado los equipos y herramientas
necesarios.

En el primer trimestre el curso el equipo directivo, con colaboracion con el Departamento de
Orientacion, realiza un estudio del contexto tecnolégico-social de la comunidad educativa para dar

una respuesta adecuada a las necesidades del alumnado (recogida de datos a través de Forms).

3.5.4.2 Actuaciones de mejora.

Implantar el uso habitual y diario de la cuenta de correo electrénico de Educacyl por la comunidad
educativa (padres, alumnos, profesores).

Dar a conocer el cuaderno del profesor elaborado por el grupo de trabajo del centro de cara a facilitar
la evaluacion del alumnado 8formato Excel).
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3.5.5 Contenidos y curriculos.

3.5.5.1 Criterios didacticos y metodolégicos.

A. Criterios didacticos secuenciados para

competencia digital y tratamiento de la informacioén.

Situacion de partida

Estan recogidos de forma genérica en
la Propuesta Curricular del centro. En
las programaciones de los

departamentos incluyen el uso de las
TIC de manera generalizada.

Actuaciones de mejora
conseguidas durante estos
cursos

La realizaciéon de las Programaciones
Didacticas de los Departamentos a
través de una plantilla unificada para
todos los departamentos.

Una Programacion TIC incluyendo lo
incorporado por los Departamentos en
sus Programaciones Didacticas.

Se ha incorporado la plataforma educativa
el OneDrive.

reserva y ocupacion de aulas TIC. Asi
mismo se estableceran criterios de
bloqueo de horario de ocupaciéon de
aulas.

la adquisicion de

B. Modelos didacticos y metodologicos de referencia en el uso de las TIC.

Situacion de partida

Existe una metodologia unificada vy
generalizada en la  Propuesta
Curricular del centro. Su desarrollo se
completa en las programaciones
didacticas de los departamentos.

Actuaciones de mejora
conseguidas durante estos
cursos

Se ha formado al profesorado en
Metodologias  Activas para  su
incorporacion al aula.

Formar al profesorado en |la
Plataforma de Educacyl, especialmente
en la aplicacion Aula Virtual o Teams.

Ofrecer formacion al profesorado
referente a la aplicacién IESFACIL
MOVE vy su utilizacién en su quehacer
diario.
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TUTORIAL DE MANEJO Y FUNCIONAMIENTO DE LA APP IESFACIL MOVE
PARA CENTROS DE JCYL

Hasta el momento, contamos con las opciones de: Agenda de Clase (agenda de profesor), Faltas,
Calificaciones , Tutorias, Incidencias, Comunicacién Profesores, Comunicaciéon Padres
Alumnos, con el tiempo se incorporaran mas funcionalidades a esta aplicacion WEB segln las
peticiones que vayamos recibiendo de los profesores.

Puedes descargarte esta App gratuitamente desde las plataformas:

iOS an>=01d

Para Versiones superiores a: IOS 8 - Android 4.4

Para versiones inferiores, podemos utilizarla como aplicacién WEB y crearnos
un acceso directo en tu dispositivo mévil

NU 9CC620 QILECEO 66U N qQIzbo21L1A0 WOAI

C. Estrategias de organizacion didactica de recursos digitales y de uso

educativo de aulas virtuales, discos virtuales y entorno de interaccion.

Actuaciones de mejora
Situacidén de partida conseguidas durante estos
cursos

Desde que se puso en marcha el uso de la
Plataforma OneDrive en el curso actual, existe
una persona encargada administrar la
Plataforma. Dicha persona es la Secretaria del
Centro.

Universalizar la utilizacion de las
En lo relativo a los recursos digitales, e herramientas de correo electronico,

centro cuenta con recursos digitales. calendario compartido y
Generalmente, se utiliza OneDrive y el almacenamiento en la nube como
correo de Educacyl. Ademas, varios métodos de organizacion didactica.
profesores siguen actualizando sus propios

blogs con informacién sobre la materia y

con trabajos del alumnado que se utiliza

como complemento al Aula Virtual y a

Teams.

Pagina 31 de 54



|.E.S. RAMOS DEL MANZANO PLAN CoDICE TIC

D. Criterios didacticos para la atencidn a las necesidades especificas de
apoyo educativo.

Situacidén de partida Actuaciones de mejora

Universalizar la utilizacion de las herramientas
de correo electrénico, calendario compartido y
almacenamiento en la nube como métodos de
organizacion didactica.

0s profesores que iImparten

Programas de Mejora del Aprendizaje y del
Rendimiento, en estrecha colaboracion con el
Departamento de Orientacion han creado
recursos (Teams, OneDrive, correo Educacyl)
para ser utilizados por el alumnado con
necesidades educativas especiales.

Los criterios estan recogidos en el
Plan Anual de Actuacién del
Departamento de Orientacion.

El Centro proporciona al Departamento de
Orientacion y al profesorado que lo necesite
los recursos tecnolégicos para su utilizacion
con dicho alumnado.
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3.56.5.2 Criterios organizativos.

A. Organizacion dinamica de grupos: actividades individuales, de grupo

y colaborativas.

Situacion de partida Actuaciones de mejora

La  realizacion de  actividades

individuales y de grupo empleando

las TIC son habituales en las distintas

materias, no en las actividades

colaborativas que son mucho menos Facilitar los recursos necesarios para

frecuentes. implantar en las distintas materias
actividades colaborativas para los

alumnos y generalizar el uso de
documentos colaborativos entre el
profesorado.

B. Organizacion del espacio y del tiempo didactico (aula-clase, aulas
virtuales, entornos de interaccion didacticas, plataformas educativas).

Situacion de partida Actuaciones de mejora

A principios de curso hemos realizado
un registro de necesidades TIC entre el
profesorado a través de un formulario,
de cara a organizar la ocupacion de las

Uno de los coordinadores de este 2
aulas especificas.

plan es el encargado de administrar
la Plataforma Educativa. Desde
Jefatura de Estudios se distribuyen Compartimos calendario online de

las aulas en funcién de las actividades, eventos y reuniones.
necesidades de cada grupo y de las

peticiones del profesorado. Realizar un Calendario Compartido de
Aulas.

Realizar un formulario de reserva de
aulas a realizar durante el curso para
cubrir posibles necesidades.
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[hitp://goo.gl/forms/FrhLi4y9BJ]

SOLICITUD DEAULA &%

PREGUNTAS

SOLICITUD DE AULA

Profesor que solicita el aula
Grupo y Materia para el que solicita el aula

AULA SOLICITADA

1. Aula9 Informética (4

C. Mecanismos de comunicacion e interaccion entre docentes-alumnado

y entre iguales.

Situacidén de partida

La comunicacién entre los docentes
y el alumnado se realiza a través de
las aulas virtuales, Teams y del

correo electrénico. La comunicacion
entre docentes se realizaba a través
de mails.

Actuaciones de mejora

Seguir con el uso de estas
herramientas y aplicaciones, que es
uno de los objetivos del plan de

formacion TIC que se desarrolla este
afio en el centro.

Accesos personales

~ a 09

OneDrive Office 365

ﬁfr;l

Aula Virtual PWNO
Néming oniing

OneDrive Office 365

TTE@nlarus

MS Teams - Educacyl

icentificata con tu usuaro
SRQUISO 08 Beouca oy es

Correo Electrénico
AZtasowed
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3.5.5.3 Planificaciéon y organizacion de materiales didacticos
digitales.

A. Protocolo de actuacion en el que se define: personal responsable,

acciones a llevar a cabo, criterios de seleccidon, secuenciacion y

clasificacion, organizaciéon del acceso y almacenamiento, caducidad o

revision, distribucion por cursos y areas/materias/médulos del banco de

recursos digitales con criterios homogéneos y revision periddica.

Actuaciones de mejora

Situacion de partida .
conseguidas durante estos cursos

Incorporar al almacenamiento
compartido en OneDrive un espacio la
organizacion de materiales didacticos
digitales.

Hay un protocolo de actuacion
definido en la Propuesta Curricular
y desarrollado en las

programaciones diddacticas de los

departamentos.
Difundir a través de la Web del
Centro, y de otros canales los
recursos online de la Junta de Castilla
y Ledn
[http://www.educa.jcyl.es/crol/es].

B. Creacion de materiales y organizacion de secuencias de aprendizaje.

Actuaciones de mejora

Situacidén de partida .
conseguidas durante estos cursos

Parte del profesorado ha realizado
cursos de elaboracion de materiales

. . ) Dotar al profesorado la posibilidad de
digitales con varias herramientas.

acceder a Tutoriales de diferentes
aplicaciones para que puedan crear
sus propios materiales.

Cada profesor gestiona de manera
individual/departamentos esos
recursos.
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3.5.6 Infraestructura.

3.5.6.1 Servicios de internet.

El Centro dispone de dos lineas de conexion a Internet, una para la zona de administracion
(despachos y Secretaria), la linea de internet de la Junta de Castilla y Ledn. Otra para aulas, talleres
y espacios comunes. Esta segunda linea es la que dota de servicio WIFI con clave a los docentes en
la Sala de Profesores y que conecta a la fotocopiadora. El resto esta conectado por cable a la red de
internet. La conexion de Fibra Optica que tiene el Centro es de aceptable-de buena calidad.

Todas las aulas de informatica, asi como las aulas con ordenadores portatiles o de sobremesa,
tienen una imagen creada y las opciones de congelacion de los ordenadores que permitan un

mantenimiento adecuado.

Al participar en el Plan Regional de Confianza Digital y Seguridad, a través de las actividades

ofertadas, evaluaremos los riesgos y adoptaremos las medidas oportunas.

3.5.6.2 Red del Centro.

A lo comentado en el punto anterior afiadir que el Centro se organiza en torno a dos redes: Red de
Gestion y Red de Aulas. Referente a la Red de Gestion, los ordenadores de Direccion, Jefatura de
Estudios, Jefatura de Estudios Adjunta, Administracion y Secretaria se encentran en red. En la
Secretaria se dispone de un inventario detallado del equipamiento de cada una de las aulas, asi como
de las redes y su configuracion. Dichos inventarios se pueden observar en los Anexos B y C del
presente Plan TIC. En la elaboracion de los horarios de los diferentes grupos y profesores, se prioriza
el elemento uso de las TIC a la hora de distribuir las aulas.

3.5.6.3 Servicios y servidores.

Los servidores utilizados son los proporcionados por los equipos SIGIE de la Junta de Castilla y
Leodn, tanto en equipamiento como en configuracion. En los despachos de Gestion, prevalece el
Servidor de la JCyL tal y como se comentaba en al apartado anterior. La Red de Gestion del Centro se
encuentra el PC con el servidor denominado Z, en el cual se alojan los programas de Gestion
Académica IES2000, IESFACIL Y GECE. Al programa IES2000 tienen acceso el Equipo Directivo y el
administrativo del Centro. Los programas IESFACIL y GECE son gestionados por el Equipo Directivo.
La gestion de clave y almacenamiento las gestiona la Secretaria del Centro con conocimiento de la
Directora.

En la misma red encontramos otro servidor denominado W, en el que estan compartidos por el

Equipo Directivo y el administrativo del Centro la documentacion relativa a la Secretaria.
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En el curso 2020_2021 se ha implantado en toda la comunidad educativa las acciones necesarias
para utilizar la nube OneDrive, con carpetas compartidas por Direccion, Jefatura de Estudios,
Secretaria, Inspeccion y el claustro.

Para el resto del Centro no hay un servidor centralizado de servicios. Utilizamos los servicios

proporcionados por la Plataforma Educacyl y la empresa de servicios de Internet.

3.5.6.4 Equipamiento y software.

3.5.8.4.1 Equipamiento y software individual del alumnado.

En el Centro, no hay un equipamiento asignado en exclusiva a los alumnos en concreto, es decir,
todos los alumnos pueden utilizar todo el equipamiento. Hay cuatro aulas de uso exclusivo por el
alumnado de Formacion Profesional Basica y de 1° del Ciclo Formativo de Grado Medio
“Instalaciones Eléctricas y Automaticas”: aula 1 (aula de referencia de 1° de FPB), aula 19 (aula de
informatica de 1° de FPB), aula 32 (aula de referencia y especifica-informatica de 2° de FPB) y aula 17
(aula de referencia y especifica-informatica).

3.5.8.4.2 Equipamiento y software de aulas.

En el Centro, no hay un equipamiento asignado en exclusiva a los alumnos en concreto, es decir,
todos los alumnos pueden utilizar todo el equipamiento. Hay cuatro aulas de uso exclusivo por el
alumnado de Formacion Profesional Basica y de 1° del Ciclo Formativo de Grado Medio
“Instalaciones Eléctricas y Automaticas”: aula 1 (aula de referencia de 1° de FPB), aula 19 (aula de
informatica de 1° de FPB), aula 32 (aula de referencia y especifica-informatica de 2° de FPB) y aula 17
(aula de referencia y especifica-informatica).

El equipamiento de las aulas esta inventariado en la Secretaria del Centro y se actualiza a medida
que se adquieren nuevos elementos. Al final del documento, en el Anexo A, se puede observar un
plano del Centro con las aulas equipadas con pizarra digital interactiva en color verde y las aulas

equipadas con pc y proyector en color amarillo y las aulas de informatica (en color amarillo).

Se ha dotado a todas las aulas de la carteleria con la denominacion ESPACIO TIC. En ella se puede
comprobar su equipamiento. Asi mismo, hemos realizado un SITE que permite saber online el

equipamiento y la ocupacion de las aulas y un enlace para su posible reserva.

https://sites.google.com/a/iesramosdelmanzano.com/aulas-tic/home
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LEYENDA DE SIMBOLOS

PC COMPLETO

ESPACIO TIC i
Aula 18 INFORMATICA | =

CONEXION A INTERNET

PROYECTOR

PIZARRA DIGITAL INTERACTIVA

AULACON ORDENADORES EN RED

ALTAVOCES DE AUDIO MULTIMEDIA

RED WIFI CERRADA

ESCANER

TV, DVD, VIDEO

El mantenimiento lo realiza un profesor con asignacion horaria en el Centro en la propia aula o en

el Taller TIC que él gestiona. También colaboran el tutor de 2° de FPB y el profesor de Tecnologia.

En el presente curso académico hemos creado un formulario para comunicar las posibles
incidencias en el mismo momento que se producen, llegando el aviso al Coordinador TIC (Secretaria)

que procede a derivar la incidencia al responsable o a la empresa externa contratada.
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El formulario se puede ver en el siguiente enlace:

http://goo.qgl/forms/hvgivBRI3I

< INCIDENCIAS DE AULASTIC &% @ o B ENVIAR

4

PREGUNTAS respuestas [E)

INCIDENCIAS DE AULAS TIC T

Comunicaci6n de Incidencias con el material o las redes de las aulas TIC del Centro

Profesor

Aula”*

Incidencia * ¢

La empresa externa que colabora con el mantenimiento cuando el volumen de trabajo es

inasumible por el profesor responsable es la siguiente:
Informatica Jarrin

= (C./Edison, 2-4. Salamanca
=  Contacto: Fernando Jarrin
= Teléfono: 655 86 64 79

= Correo Electronico: ijarrin@ijarrin.onored.com
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3.5.7 Colaboracion, trabajo en red e interaccion social.

3.5.71

Situacidén de partida

En la actualidad las familias cuentan con un
amplio conocimiento de la pagina web del
centro (matriculas, becas, etc.). Hasta hace
poco tiempo no era muy comun disponer de
Smartphone desde el que poder acceder
rapidamente a la web para consultar

informacion del centro. Las nuevas tecnologias
han hecho que el acceso sea cotidiano.

Las notificaciones a través del correo
electronico se han convertido en la forma
habitual de comunicacion entre los miembros
de la comunidad.

En lo relativo a la red social Twitter, con sélo un
ano de vida, comenzamos a incrementar el
numero de seguidores.

3.5.7.2

procedimientos

Interaccion con la comunidad educativa.

Actuaciones de mejora

Creacion de una Secretaria Virtual en la
pagina web.

Ampliar las utilidades de la pagina web
incluyendo un calendario de actividades
CCEE, tweets del centro, etc.

Eliminacion del papel en las convocatorias
de CCP, Claustros, Consejos Escolares vy
Comisiones de Convivencia.

entorno familiar a través de las sesiones
formativas del Plan de Seguridad y Confianza
en Internet.

estructurados y organizados

Establecer mecanismos tecnolégicos de comunicacion:

de

comunicacion e informacion entre alumnado, docentes,

familias y centro.

Situacidén de partida

Entre los alumnos la forma de intercambio
de informacion mayoritaria es WhatsApp,
Instagram y el correo electronico. Este
ultimo en menor medida.

ntre profesores y alumnos el medio de
comunicacion es el correo oficial de la junta.
De Educacyl.

Con las familias: a través de la web, correos
electronicos y videoconferencias (debido a
la situacion de emergencia sanitaria).

Entre profesores: mail, TEAMS, WhatsApp.

Toda la comunidad educativa: pagina web,
correos electrénicos y reuniones por
videoconferencia.

Actuaciones de mejora

Entre alumnos > Utilizacion de la Plataforma
de la Junta de Castilla y Ledn.

Entre profesores y alumnos - A través de las
siguientes  aplicaciones: IESFACIL, redes

sociales y herramientas de la Junta.

Con las familias IESFACIL, pagina web y a
través del Teams y redes sociales.

Entre profesores IESFACIL, IESFACIL MOVE,
pagina web, correos electrénicos, Teams y
otras aplicaciones que la junta nos ofrecen
(aula Moodle, Forms, etc.).

Con la comunidad educativa = A través de

las aplicaciones que la Junta de Castilla y Ledn
ponen a disposicion de toda la comunidad.
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< C A Noesseguro | iesramosdelmanzano.centros.educa.jcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=22 % B
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3.5.7.3 Sistema y procedimiento de comunicacioén e interaccioén

(tecnologia, criterios y proceso).

Situacidén de partida Actuaciones de mejora

La pagina web y el correo electrénico
han sido los medios de comunicacion
e interaccion de la comunidad
educativa en los cursos anteriores.
Desde la situacidn de emergencia
sanitaria (14 de marzo) hemos
cambiado a MEET y TEAMS, al correo
electrénico de Educacyl y a todas las
aplicaciones AULA VIRTUAL.

Seguir trabajando en la misma linea
de, mejorando y ampliando estos

cauces de comunicacion.

3.5.7.4 Planificacion de la formacion e informacién a usuarios

(profesorado, familias y alumnos).

Situacién de partida Actuaciones de mejora

Formacién e Informacién a padres: en las reuniones de
principio de curso se comunica a los padres los sistemas
de comunicacidn (IES Fécil, Twitter, Pagina Web, correo). ’ .
. ( ! » Pag ; ) Afianzar el Plan de Formacién del Profesorado en
Se les informan de que pueden ponerse en contacto con TIC
el equipo directivo para aclarar. :

Formacion e informacion a alumnos: en las primeras
sesiones de tutoria se explica a los alumn@s los sistemas
de comunicacién e interaccién con ellos (Aula Virtual

OneDrive, Teams, Twitter, Pagina Web, etc.). Elaborar  miniguias  de  utilizacion ~ de

herramientas de comunicacion y difusion a
través de la web y de OneDrive.

Formacion e informacién a profesores: Plan de Formacion

en Centros 20_22 y reunioén con los profesores nuevos para

conocer las aplicaciones y programas necesarios para la

comunicacién e in.teraccic"m. entre los mie‘mbroslde la Establecer sesiones para padres en las que se
comupldad educativa. AS|m|smo, en el dia a dia, los puedan resolver las dudas que tengan de las
coordinadores C:Iel plan tic resuelven dudas puntuales que herramientas que empleamos en el centro.

les pueden surgir.
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3.5.7.5 Usoy fomento de la web del centro como instrumento de

participacion e interaccion con la comunidad educativa.

Situacién de partida Actuaciones de mejora

La web del centro ha evolucionado en
los dltimos cursos, adapataandose a las

Integrar un calendario compartido con

necesidades de cada momento.

Integrar la red social Twitter en la Web
del Centro.

- = C A Noesseguro | iesramosdelmanzano.centros.educajcyl.es/sitio/index.cgi?wid_seccion=22&wid_item=283 g &
Biblioteca
v =]
Blogs TWITTER

Redes Sociales
i X Tweets by @IESRamosManzano ®

INSTAGRAM

{® IES Ramos di Manzano Retweeted vy o
FACEBOOK Las Arribes alDia
W’ @LasArribesalDia
YOUTUBE
PROYECTO VOLUNTARIADO JUVENIL 2020

Actividades ‘VITIGUDINO SOSTENIBLE’
Galera salamancartvaldia.es/not/248897/ayu...
Noticias

Orientacion Educativa

~ Enlaces Institucionales

educaCy|
Portal de

El i de Vitif varias
DIRECTORIO
de CENTROS

Tendran lugar dos cursos online, uno sobre marketing digital y otro sobre el
uso de plataformas de trabajo en equipo, ambos con inscripcion gratuita
salamancartvaldia.es

EH £ Escribe aqui para buscar (0]

o}

€6 - BabBO Ama g B O

18/10/2020
[ 22 |
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3.5.8 Seguridad y confianza digital.
3.5.8.1 Entorno digital.

El centro tiene establecidos procedimientos para informar, concienciar e integrar en el proceso

educativo criterios sobre la propiedad intelectual, derechos de autor y propiedad industrial.

Desde el equipo directivo se organizan espacios digitales de trabajo colaborativo, de acceso

restringido, que facilitan el desarrollo de la actividad docente.

Los profesores encargados del mantenimiento de los equipos informaticos establecen protocolos

de uso y acceso a los medios y a las herramientas a disposicion de la comunidad educativa.

3.5.8.2 Lineas de actuacion.

El equipo directivo tiene restringido el acceso de la comunidad educativa a la informacion personal

y académica del alumnado.
En el curso 20210_21 se ha realizado la matricula online del alumnado.

Se elaboran formularios de acceso individualizado del alumnado para realizar la prematricula y
determinar la oferta educativa del centro para el proximo curso (Forms).

Existe un protocolo para el almacenamiento, copias de seguridad, custodia de datos, documentos

y recursos digitales del centro:

Registro de incidencias en las aulas de informaticas a través de hojas de calculo.
Copias de seguridad de la documentacion del centro.

Custodia de datos y documentos por el personal establecido.

B T T

Control periédico de los medios informaticos para su correcto funcionamiento por los
responsables del mantenimiento.

# Para cubrir las necesidades en el entorno familiar se ha promovido la participacion de un
curso para el uso y la comunicacion segura entre los miembros de la comunidad educativa.

(“Nuevas plataformas de trabajo virtuales: Teams”).

El claustro de profesores comparte la CARPETA RAMOS 2020_2021 (OneDrive) que da acceso
a los docentes actuales a la documentacién necesaria para el desarrollo de la actividad diaria del
centro: trabajos, tareas, incidencias, aulas, planes, etc. En ella se del protocolo a seguir para utilizar

imagenes y textos.
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Los tutores han creado grupos de reuniones con padres de acceso restringido (Teams) de sus para

facilitar la comunicacion y el flujo constante de informacion.
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Los profesores han creado grupos de clase de acceso restringido (Teams) para el desarrollo de la

competencia digital de sus alumnos.

En el Reglamento de Régimen Interior se establecen las medidas a aplicar ante un uso

inadecuado del equipamiento y de los servicios que afecten a la convivencia en el centro.

3.5.8.3 Actuaciones de mejora.

Continuar participando en actividades de formacién y concienciacion sobre el uso seguro de los
equipos, redes y servicios en la red por toda la comunidad educativa (Plan Director, Cruz Roja

Juventud).

Solicitar manuales y charlas del INDICE para mejorar y garantizar el uso seguro de las redes.
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4. EVALUACION DEL PLAN TIC.

4.1. Estrategias de seguimiento y evaluacién del Plan TIC.

El seguimiento del plan se realizara a través del Coordinador TIC, el Equipo Directivo y de los Jefes
de Departamentos Didacticos, reunidos en la Comision de Coordinaciéon Pedagdgica, en la que se
propondran las estrategias a seguir de cara a su aplicacién y desarrollo, el analisis y la evaluacion de
este. Se tendran en cuenta las experiencias de los docentes y alumnos en relacion con las TIC,
valorando y potenciando aquellas que favorezcan la consecucion de los objetivos didacticos de las
materias/médulos y rechazando las que no contribuyan al desarrollo de los objetivos y de sus

competencias basicas.

4.2. Instrumentos de seguimiento y de diagnéstico del Plan TIC.

Elaboraremos informes de seguimiento por evaluaciones departamentales, en los que se
recojan los objetivos, contenidos y las metodologias utilizadas para la consecucion de los objetivos

didacticos y las competencias basicas con ayuda de las TIC.

Nos someteremos a los sistemas de acreditacidn y diagndstico establecidos mediante la normativa

para la certificacion TIC del Centro a través de auditorias externas.

4.3. Instrumentos de seguimiento y de diagnéstico del Plan TIC.

Los indicadores que nos permitiran desarrollar las TIC en relacion con los objetivos propuestos (a

través de los informes) seran:

Respecto a la
integracion
curricular

Aplicacion de programas y
herramientas para la
creacion, innovacion

adaptacion de recurso

Aplicacidn de criterios de
evaluacion de la adquisicion Umero de alumnos que
de competencia digital par tilizaran el correo
su aplicacion en la lectrénico corporativo
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Respecto a las
infraestructuras y
al equipamiento

La actualizaciéon y calidad del
equipamiento del centro, tanto
para la gestion como para el uso
del alumnado.

Organizacion de un plan
estructurado de renovacion y
adquisicion de equipos en
funcion de las necesidades
recogidas en el proyecto
educativo.

Respecto a la
formacion del
profesorado

Fomento de la participacion en
proyectos de innovacion,
premios y concursos en los que
se pueda obtener equipamiento
informdtico.

Mantener la linea de formacion
TIC establecida en el Plan de
Formacion del Profesorado
para los cursos 20_22.

Formacidn continua en TIC a
nivel particular del
profesorado y a nivel de centro
con los planes de formacién,
corrodinada por los CFIE de
Ciudad Rodrigo y Salamanca.

Aplicacion de la autoevaluacion
del centro, utilizando Ia
herramienta web de
autoevaluacion de la
competencia digital del
profesorado.

Potenciacion y aplicacion de los

materiales didacticos
elaborados por el profesorado,
para que sean de uso comun en
nuestro centro o en otros
centros educativos a través del
GAFE.
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Respecto a la Establecimiento de sesiones
comunicacién e formativas para usuarios

(alumnos, familias) sobre el uso

integracién de las TIC dentro del Plan de
institucional Seguridad y Confianza Digital.

Aplicacién de nuevas
herramientas de interaccién
social experimentadas en otros
centros.

Utilizacion de las herramientas
de interaccion social del Centro s
Educativo.

Respecto a la

gestién Yy Digitalizacion de  Historiales
) ., Académicos y Matriculas desde
organizacion del el curso 20_21.

centro

L Eliminacion de las convocatorias
Digitalizacién de los documentos en papel, utilizando el correo de

de o.rgamzauond' del centro e para cualquier
(Permisos, Guardias, etc..) vy oo A &

acceso en carpetas compartldas miembros de la comunidad

de OneDrive. .
educativa.

4.4. Temporalizacion.

Se realizara al término de cada evaluacion, en las reuniones de los departamentos didacticos y
en la Comision de Coordinacion Pedagodgica, quedando recogida en las actas. También se recogera
en la memoria departamental, donde se realizara una valoracion de la puesta en practica del PLAN

TIC con propuestas de mejora.
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5. PROPUESTAS DE MEJORA.

=  Mantener y ampliar los Planes de Formacién de Centro en TIC en diferentes aspectos (Pagina
web, Biblioteca, Metodologias Activas, OneDrive, etc.) con la colaboracion con el CFIE de
Salamanca, CFIE de Ciudad Rodrigo y CRFPTIC.

= Seguir en la linea de implementacion de la Plataforma Educativa de la Junta de Castilla y Leon, el
programa de gestién académica IESFACIL MOVE.

= Implantar el uso habitual y diario de la cuenta de correo electronico de Educacyl! por la comunidad
educativa (padres, alumnos profesores).

=  Creacion de una Secretaria Virtual en la WEB (finales de 2021).

= Digitalizacion de los Historiales Académicos y Matriculas.

=  Dinamizacién de la cuenta de Twitter en la que se publiquen eventos, informaciones, comentarios
de interés para la comunidad educativa.

= Mayor presencia en Redes Sociales (Facebook, Twitter, Youtube, Instagram...)

=  Participacion en el Plan de Seguridad y Confianza Digital en el ambito educativo.

=  Realizacién de formularios para la reserva de aulas, incidencias en las mismas y recogida de datos
para profesores nuevos.

= Difundir el Plan TIC a través de la Pagina Web.

Vitigudino, a 27 de octubre de 2020
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Plano del centro TIC.

I.E.S. RAMOS DEL MANZANO
6.1.

6. ANEXOS.
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6.2. Estructura Secretaria virtual pagina web (curso 20_21).

1. HORARIOS Y CONTACTO

1.1. Horario y Miembros

1.2. Teléfono/Fax

1.3. Correo Electrénico

1.4. Formulario de Sugerencias
1.5. Formulario de Contacto

2. MATRICULAS

2.1. Impresos de Matricula

2.1.1. ESO

2.1.2. Ciclos Formativos

2.1.3. PMAR

2.1.4. Formacidn Profesional Basica

2.2. Documentacion a entregar

2.2.1. Solicitud Rutas de Transporte

2.2.2. Rutas de Transporte 20_21

2.2.3. Autorizaciones salida recreos

2.2.4. Autorizaciones difusion imagenes
2.2.4. Solicitud Religién Catdlica /Valores éticos
2.3. Seguro Escolar

2.3.1. Informacion

2.3.2. Enlace web

2.3.3. Folleto seguro escolar

2.3.4. Solicitud prestacion

2.4. Infoeduca

2.4.1. Enlace triptico Infoeduca

2.5. Traslado de Expediente

2.6. Incidencias Matriculacién

2.6.1. CICLOS FORMATIVOS

2.6.1.1. Anulacién matricula

2.6.1.2. Renuncia convocatoria

2.6.1.3. Solicitud convocatoria extraordinaria
2.6.1.4. Solicitu convalidacion estudios
2.6.1.5. Solicitud exencion FCT

2.6.2 TODAS LAS ENSENANZAS

2.6.2.1. Faltas de asistencia

2.6.2.2. Abandono ESO

2.6.2.3. Anulacién matricula BACHILLERATO
2.6.2.4. Solicitud mantenimiento notas 12 BACH
2.6.2.5. Renuncia calificaiones materias 22 BACH
2.6.2.6. Renuncia estudios Religién Catdlica
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3. BECAS Y AYUDAS

3.1. Libros de Texto 20_21

3.1.1. Convocatoria

3.1.2. Resolucién

3.1.3. Subsanaciones

3.2. RELEO PLUS 20_21

3.2.1. Convocatoria

3.3. Estudios Bachillerato/Ciclos Formativos
3.3.1. Convocatoria

3.3.2. Resolucién

3.4. Obtencion certificado digital
3.5. Enlaces de interés

4.1. Admision 20_21 ESO

4.1.1. Convocatoria

4.1.2. Resolucién provisional/definitiva
4.2. Admision Ciclos 20_21

4.2.1. Convocatoria

4.2.2. Resolucién provisional/definitiva

5.1. Solicitud Titulo

5.2. Solicitud Tasas Titulo

5.3. Solicitud Exencion Tasas
5.4. Autorizacion recogida titulo

6.1. Informacién 20_21
6.2. Matricula EBAU 20_21

7. LIBROS DE TEXTO

7.1. Cursos y Estudios

8.1. Pruebas Libres ESO Mayores de 18 afos
8.2.Prueba de Acceso a Grado Medio
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